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Invitacion a presentar ofertas

El Registro Inmobiliario les invita a participar en el procedimiento de
referencia, a los fines de presentar su oferta para la Contratacion del
servicio de produccion de contenido institucional para el Registro
Inmobiliario bajo la modalidad de Compra Menor.

1. Sobre nosotros

El Consejo del Poder Judicial mediante Resolucién nim. 008-2020 de fecha 7
de julio de 2020 cred Registro Inmobiliario, como una dependencia
responsable del manejo sistémico de los érganos de naturaleza administrativa
establecidos en la Ley de Registro Inmobiliario, nim. 108-05 y sus
reglamentos. El Registro Inmobiliario estd conformado por el Consejo
Directivo del Registro Inmobiliario, la Direccidon Nacional de Registro de
Titulos, la Direccién Nacional de Mensuras Catastrales, y la Administracién
General del Registro Inmobiliario.

Como parte del proceso de la implementacion del Registro Inmobiliario, ha
sido creada una nueva unidad para gestionar las compras del Registro
Inmobiliario. Los procesos de contratacion publica del Registro Inmobiliario
son regidos por la Ley num. 340-06 y su modificacion y el Reglamento del
Compras y Contrataciones del Poder Judicial aprobado mediante Resolucion
No. 007-2019 del 16 de julio de 2019 del Consejo del Poder Judicial, y cuya
aplicacion para el Registro Inmobiliario fue homologada por el Consejo de
Poder Judicial mediante Resolucién no. 015-2020 del 3 de noviembre de
2020.

2. Objeto de la contratacion

El presente proceso tiene por objeto contratar los servicios de produccién de
contenido institucional para canales internos y externos, que contribuyan al
crecimiento de las interacciones, al aumento de la audiencia y el
posicionamiento del Registro Inmobiliario con sus publicos internos y
externos.

3. Antecedentes

De acuerdo con la estrategia de comunicacién y la planificacién de temas, se
hace necesaria la contratacién de produccion y creacion de contenidos, que
incluya videos infograficos, capsulas, testimoniales, resimenes y disefnos,
con el objetivo de dar a conocer el accionar del Registro Inmobiliario para ser
distribuidos en cada publico objetivo y canales internos y externos de la
institucion.



4.

Normas aplicables

El procedimiento serd regido por los presentes términos de referencia, asi
como las siguientes normativas:

5.

Ley no. 340-06, de fecha 5 de diciembre de 2006 y sus modificaciones,
sobre compras y contrataciones de bienes, servicios, obras y concesiones.
Reglamento de Compras de Bienes y Contrataciones de Obras y Servicios
del Poder Judicial.

Cddigo de ética del Poder Judicial.

Fuente de recursos

Los recursos para financiar el costo del presente proceso, provienen de los
fondos del Registro Inmobiliario.

6.

>

Descripcion de los servicios a adquirir

Fotografias corporativas para canales internos y externos a nivel nacional,
a requerimiento.

Produccién y edicion de videos testimoniales, publicitarios, capsulas,
corporativos y resimenes de actividades, para ser distribuidos por los
canales internos y externos. Esto sera solicitado a requerimiento, a nivel
nacional.

Produccién de tres Interactive Voice Response “IVR” institucionales con
capsulas informativas del RI que incluya: guiones, todas las extensiones
requeridas, grabaciones, ediciones, musica de stock, post produccion.
Entregar al area de comunicacion estratégica en todos los formatos
requeridos.

Elaboracion de guion técnico vy literario en los casos requeridos para piezas
audiovisuales internas y externas.

Animacion 2D de artes infograficos, logos institucionales y videos, en
formato requerido.

Adaptacién de los productos audiovisuales a los canales internos vy
externos con lo requerido a cada canal (mailing corporativo, formatos
horizontales y verticales, redes sociales, subtitulos, etc), a requerimiento.

Diseno grafico para canales internos y externos, a requerimiento.



7.

> Coberturas de foto y video a nivel nacional, con una resolucién full HD,
a requerimiento. En caso de necesitar los entregables con mayor
resolucion, el area de comunicacion estratégica le notificara.

> Elaboracién de un informe mensual, que plasme todas las
producciones, coberturas de fotos y disenos realizados durante dicho
mes, el cual sera validado por la gerente de comunicacién estratégica.

Perfil del oferente

La (s) empresa (s) o profesional (es) participante (s) deberan incluir en sus
propuestas los antecedentes que avalen su experiencia e idoneidad en el
ambito de la contratacion.

Se exigira que los proveedores que se presenten en la oferta de servicios
sean los mismos que realicen los trabajos.

Las indicadas propuestas mencionaran los profesionales que ejecutaran la
contratacion de estos servicios, sefialando sus competencias y adjuntando los
correspondientes curriculums vitae. A tales fines, la propuesta técnica
presentada debera contener las siguientes calificaciones:

v
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8.

Empresa o profesional dedicado a brindar servicios de produccién
audiovisual, elaboracion de guiones técnicos y literarios, disefio grafico,
realizacién de fotografias, edicién y animacidon de videos y cobertura de
actividades institucionales con experiencia minima de 3 afos en las
indicadas areas.

Profesional graduado en &reas de mercadotecnia, publicidad,
cinematografia, o carreras afines.

Certificaciones en produccion audiovisual, edicidn y animacién de video y
disefio grafico.

Experiencia minima de 3 afios en coberturas de actividades institucionales.
Experiencia minima de 3 afios en disefio grafico.

Experiencia minima de 3 afios en produccién audiovisual.

Portafolio de clientes, asi como disefios, fotografias y videos
institucionales realizados.

Documentacion a presentar para fines de evaluacion

8.1 Documentacion credencial:

a. Registro de Proveedores del Estado (RPE), el mismo debera de estar

actualizado.



b.

Certificacidn original emitida por la Direccién General de Impuestos
Internos (DGII), donde se manifieste que el oferente se encuentra al dia
en el pago de sus obligaciones fiscales. Dicha certificacién no debe exceder
los 30 dias de vigencia al momento de ser remitida.

Certificacidon original emitida por la Tesoreria de la Seguridad Social (si
aplica), donde se manifieste que el oferente se encuentra al dia en el pago
de sus obligaciones de la Seguridad Social. Dicha certificacion no debe
exceder los 30 dias de vigencia al momento de ser remitida.

Para los consorcios: En adicion a los requisitos anteriormente expuestos, los
consorcios deberan presentar:

Original del acto notarial por el cual se formaliza el consorcio, incluyendo
su objeto, las obligaciones de las partes, su duracién, la capacidad de
ejercicio de cada miembro del consorcio, asi como sus generales,
legalizado ante la Procuraduria General de la Republica.

Poder especial de designacién del representante o gerente Unico del
Consorcio autorizado por todas las empresas participantes en el consorcio.
Registro provisional del consorcio en el Registro de Proveedores del
Estado.

Estar al dia en el cumplimiento de las obligaciones fiscales y de seguridad
social de cada integrante del consorcio, no estar afectado de conflicto de
intereses, y demas requerimientos que se exigen en caso de presentacion
de oferta individual.

8.2 Documentacion técnica

d.

e.

Titulo de grado universitario.

Certificaciones en producciéon audiovisual, edicidn y animacién de video y
disefio grafico.

Formulario de experiencia como contratista con los siguientes anexos:
®  Experiencia en contrataciones similares en el sector publico o privado:

Certificaciones, cartas o contratos de trabajo con la indicacién de la
labor realizada, firmadas y selladas.

® Experiencia minima de 3 afios en coberturas de actividades
institucionales: Presentacién de productos finales, certificaciones,
cartas o contratos de trabajo con indicacion de la labor realizada vy
aceptacién del contratante, firmadas y selladas.

®  Experiencia minima de 3 afios en disefio gréafico: Presentacion de
productos finales, certificaciones, cartas o contratos de trabajo con
indicacion de la labor realizada y aceptacion del contratante, firmadas
y selladas.




® Experiencia minima de 3 afios en produccién audiovisual: Presentacién
de productos finales, certificaciones, cartas o contratos de trabajo con
indicacion de la labor realizada y aceptacion del contratante, firmadas
y selladas.

®  Experiencia minima de 3 aios en produccion de fotos y animacién de
videos: Presentacion de productos finales, certificaciones, cartas o
contratos de trabajo con indicacion de la labor realizada y aceptaciéon
del contratante, firmadas y selladas.

8.3 Documentacion economica

g. Cotizacion: la misma debe ser presentada a nombre del Registro
Inmobiliario y estar debidamente firmada y sellada con la fecha en la
cual se entrega la oferta.

9. Método de evaluacion

Los bienes/servicios requeridos seran evaluados bajo la modalidad
combinada, es decir, la evaluacién de credenciales sera evaluada bajo la
modalidad Cumple/No Cumple y, por otro lado, la evaluacién técnica sera
realizada bajo la modalidad puntuacién, siendo el minimo aceptable 80
puntos.

Evaluacion de Criterio

credenciales
Documentacion de Cumple/No cumple
credenciales

Evaluacion Requerimiento Documentos Criterio de

técnica a presentar evaluacion
(Puntaje)

Profesional graduado en
Formacion areas de mercadotecnia, Titulo de grado 20 puntos
académica publicidad, cinematografia, universitario
o carreras afines.
Certificaciones en
produccion audiovisual,
edicion y animacién de
video y disefio grafico.

Formacién
profesional >= 1 certificacion (10 Certificaciones 20 puntos
puntos).
>= 2 certificaciones (15
puntos).
>= Mas de 2

certificaciones (20 puntos).




Experiencia en
contrataciones similares en
el sector publico o privado.

Certificaciones,
cartas o
contratos de

Experiencia trabajo con la 20 puntos
general >= 2 afios (10 puntos). indicacion de la
>= 3 afos (15 puntos). labor realizada,
>= 5 afios (20 puntos). firmadas y
selladas.
Presentacion
de productos
finales,
Experiencia minima de 3 certificaciones,
afos en coberturas de cartas o
actividades institucionales. contratos de
trabajo con
>= Menos de 3 afios (5 indicacion de 10 puntos
puntos). la labor
>= 3 afos o mas (10 realizada y
puntos). aceptacion del
contratante,
firmadas y
selladas.
Presentacion
de productos
finales,
Experiencia minima de 3 certificaciones,
afios en disefio grafico. cartas o
Experiencia contratos de
especializada >= Menos de 3 afios (5 trabajo con 10 puntos
puntos). >= 3 afios 0 mas indicacién de
(10 puntos). la labor
realizada y
aceptacion del
contratante,
firmadas y
selladas.
Experiencia minima de 3 Presentacion
afos en produccién de productos
audiovisual. finales,
certificaciones,
>= Menos de 3 afios (5 cartas o
puntos). >= 3 aflos 0 mas contratos de
(10 puntos). trabajo con 10 puntos

indicacion de
la labor
realizada y
aceptacién del
contratante,




firmadas y

selladas.
Experiencia minima de 3 afios en Presentacion
produccion de fotos y animacién de productos
de videos >= Menos de 3 afios (5 finales,
puntos). >= 3 afios o0 més (10 certificaciones,
puntos). cartas o

contratos de
trabajo con
indicacion de 10 puntos
la labor
realizada y
aceptacion del
contratante,
firmadas y
selladas.

10. Procedimiento de seleccion

e La adjudicacién sera realizada por la totalidad de la oferta.

e La adjudicacion se hara a favor del oferente que presente la propuesta
que cumpla con los requerimientos solicitados y tenga el menor precio.

11. Condiciones de entrega

Los servicios de la presente contratacion tendran lugar en la ciudad de Santo
Domingo, Republica Dominicana, u otra localidad que se designe
expresamente o que sea necesaria para la ejecucion de la contratacién. El
Registro Inmobiliario proveera los espacios fisicos para las reuniones de
trabajo y presentaciones de validacidn sobre los entregables.

El proveedor evitara cualquier actividad que pudiera generar conflicto de
interés durante la prestacion de los servicios a la institucion.

12. Condiciones de pago

La entidad contratante realizara pagos mensuales contra presentacion de
factura una vez que sean recibidos los bienes y servicios objeto de la
contratacion.

El proveedor adjudicado debera ofrecer un minimo de 30 dias de crédito a
partir de la recepcion conforme de cada factura.



El pago de los productos citados en el humeral 6 se encuentra sujetos a la
entrega de acta de aceptacion de los mismos por parte de la gerente de
comunicacién estratégica.

El precio de la contratacion se mantendra sin variacion desde el momento de
presentacién de la oferta y, en caso de que sea elegido, durante la vigencia
de la orden de compra o contrato convenido con el Registro Inmobiliario. Por
lo anterior, no estaran sujetos a cambios por aumento en el mercado o de
cualquier indole, ya sea previsible o no.

13. Presentacion de ofertas

Las ofertas deberdn ser enviadas al correo electronico ragomez@ri.gob.do
hasta el dia martes 31 de enero del 2023.

14. Vias de contacto para consultas

Para cualquier consulta o aclaracion sobre el proceso de referencia. Los datos
de contacto son los siguientes:

- Departamento: Compras y Contrataciones

- Correo electrénico: ragomez@ri.gob.do

- Teléfono de oficina: 809-533-1555, ext. 4009
- Persona de contacto: Raysa Gomez

T#3 Raysa Gomez
£% Yohalma Y. Mejia Henriquez
%2 Documento firmado digitalmente, puede validar su integridad en el siguiente enlace:

https://firma.poderjudicial.gob.do/inbox/app/poderjudicial/v/4149d2b5-2a96-41b6-8273-a88ad04c21ec
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