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CIRCULAR NO. 1 

Respuestas a inquietudes del proceso de compra menor No. RI-

CM-BS-2024-047, Contratación de Servicios para Producción de 

Contenido Institucional. 

1. Fotografías Corporativas:  

• ¿Cuántas sesiones de fotografía corporativa se esperan realizar por mes? 
o Mínimo 10 sesiones por mes. 

▪ Estas cifras son estimaciones ya que la entrega o cantidad de 
productos pueden variar en función de las estrategias que estemos 
implementando en el mes. 

• ¿Cuántas fotografías se espera obtener por sesión? 
o La cantidad esperada dependerá del proyecto. 

2. Producción y Edición de Videos: 

• ¿Cuántos videos testimoniales, publicitarios, cápsulas, corporativos y resúmenes 
de actividades se esperan producir y editar por mes? 

o Un mínimo de 20, incluyendo animaciones 2D. 
▪ Estas cifras son estimaciones ya que la entrega o cantidad de 

productos pueden variar en función de las estrategias que estemos 
implementando en el mes. 

3. Guiones Técnicos y Literarios: 

• ¿Cuántas piezas audiovisuales requerirán la elaboración de guiones técnicos y 
literarios por mes?  

o Mínimo 10 sesiones por mes. 
▪ Estas cifras son estimaciones ya que la entrega o cantidad de 

productos pueden variar en función de las estrategias que estemos 
implementando en el mes. 

4. Animación 2D: 

• ¿Cuántas animaciones 2D de artes infográficos, logos institucionales y videos se 
esperan realizar por mes?  

o Incluida en la pregunta no. 2 

5. Adaptación de Productos Audiovisuales: 

• ¿Cuántas adaptaciones de productos audiovisuales a diferentes formatos se 
esperan por mes? 

o Mínimo 10 sesiones por mes. 
▪ Estas cifras son estimaciones ya que la entrega o cantidad de 

productos pueden variar en función de las estrategias que estemos 
implementando en el mes. 
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• ¿Cuáles son los principales canales internos y externos que requieren 
adaptaciones (correo corporativo, redes sociales, etc.)? 

o Correo Corporativo, redes sociales: Instagram, Facebook, Twitter, YouTube 
y LinkedIn. 

6. Coberturas de Foto y Video:   

• ¿Cuántas coberturas de foto y video a nivel nacional se esperan realizar por mes? 
o Las coberturas varían según los proyectos que estemos manejando en el 

momento.  

• ¿Cuál es la duración promedio de cada cobertura? 
o La duración promedio depende del tipo de proyecto, mas estos detalles se 

coordinan previamente. 

Sobre la Entrega y Seguimiento de los Productos 

7. Informe Mensual: 

• ¿Qué detalles específicos debe incluir el informe mensual de producciones y 
coberturas?  

o Un informe que plasme todas las producciones, coberturas y actividades 
realizadas (detalle por fecha y captura de imagen o correo) durante dicho 
mes, el cual será validado por la Gerencia de Comunicación Estratégica. 

8. Sobre los Recursos y Logística 

• ¿Existen fechas o eventos específicos que ya están programados? 
o No, la estrategia se define mensual según los proyectos que se manejen 

en ese momento. 

9. Logística de Cobertura Nacional: 

• ¿Cómo se maneja la logística para coberturas a nivel nacional (transporte, etc.)?  
o La empresa debe costear los gastos de sus colaboradores para las 

coberturas.  

• ¿Lo cubrirá la empresa contratada?  
o Si 

 

 
Dado el día 10 de julio del 2024.  

Departamento de Compras y Contrataciones 
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