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INTRODUCCION

En los planos de divisidn para la Constituciéon de Condominios se incorporan planillas que complementan
a la representacion grafica de los sectores. Estas planillas brindan informaciéon en forma esquematica y
clara de cdmo se conforma el condominio, cada planta y cada Unidad Funcional.

Dichas planillas, cuyo disefio sugerido esta agregado como anexo al Reglamento General de Mensuras
Catastrales y en las Disposiciones Técnicas de la Direccién Nacional de Mensuras Catastrales, pueden
confeccionarse de forma manual o automatizada en aplicaciones informaticas; las férmulas para
generarlas son simples, se trata de ingresar las superficies de los sectores, sumarlas, restarlas y
organizarlas segun sea el caso.

Asimismo, entre los requisitos de presentacidon de los trabajos de divisién para la Constitucion de
Condominios, se solicita un archivo XML con los sectores y las Unidades Funcionales del Condominio.

Como una contribucién de la Jurisdiccién Inmobiliaria a los profesionales, se ha desarrollado sobre la
base del software Excel 2007 y 2010, una plantilla automatizada que permite de forma sencilla y agil
producir las planillas requeridas y generar los reportes en el formato establecido para ser presentadas a
la Direccién Regional de Mensuras Catastrales de la Jurisdiccion Inmobiliaria.

El objetivo del Mddulo de Ingreso a Mensuras para Condominios (MIMC), es constituirse en una
herramienta agil y con controles internos para minimizar los errores, que permita facilitar las tareas de
generacién y presentacién de los datos del condominio.

Este modulo en su Version 1.6, ha desarrollado en Excel 2007 y 2010, 4 plantillas para trabajos de
Divisién de Constituciéon de Condominios, las cuales responden a las exigencias técnicas. Estas plantillas
presentan mejoras en la versién 1.5 en relacion a los controles y mensajes de error, al igual que permite
la inclusidn de los sectores comunes de uso exclusivo compartido.

No podra abrir la plantilla en versiones anteriores de Excel (2003 o mas antiguas), ya que muchas de las
funcionalidades que contienen se perderdn y los avisos de error sustentados en formatos condicionales
no se mostraran correctamente.

Si no tiene la versién 1.6 podra utilizar la versién 1.3, pero no podra incluir en la misma los Sectores
Comunes de Uso Exclusivo Compartido.

Nota: De las 4 plantillas disponibles en Excel 2007 y 2010 existen dos que cuentan con una maxima
capacidad de 6,000 sectores.
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GENERALIDADES

Siglas y abreviaturas

DNMC: Direccién Nacional de Mensuras Catastrales

DRMC: Direccién Regional de Mensuras Catastrales

DTMC: Disposicion Técnica de la Direccidn Nacional de Mensuras Catastrales
JI: Jurisdiccidon Inmobiliaria

LRI: Ley de Registro Inmobiliario

MIM: Médulo de Ingreso a Mensuras

MIMC: Médulo de Ingreso a Mensuras para Condominios
PCJI: Programa de Consolidacidn de la Jurisdiccién Inmobiliaria
RGMC: Reglamento General de Mensuras Catastrales

RSCJ: Resolucidn de la Suprema Corte de Justicia

SCJ: Suprema Corte de Justicia

SICYP: Sistema de Informacion Cartografica y Parcelaria

Nomenclatura para identificacion de sectores

I: Superficie Inaccesible

LA: Superficie Sujeta a Limitaciones Administrativas
SC: Sector Comun

SE: Sector Comun de Uso Exclusivo

SP: Sector Propio

SS: Superficie Superpuesta

UC: Sector Comun de Uso Exclusivo Compartido

V: Vacio

Glosario de términos técnicos

DESTINO: Es una caracteristica de los sectores que integran un Condominio, es el fin para el que estd

previsto un determinado sector de un condominio.

DIVISION PARA LA CONSTITUCION DE CONDOMINIO: Es el acto por el cual se identifican, dimensionan,
ubican y documentan cada uno de los sectores o areas de un inmueble, determinando si los mismos son
propios, comunes o complementarios, para permitir su afectacién al régimen de condominio (RSCJ 628-

2009 -RGMC-, Art. 168 y subsiguientes).

ESPACIO INACCESIBLE: Corresponde a aquellos espacios a los que fisicamente es imposible acceder, por
estar completamente cerradas o que su acceso es riesgoso. Estas superficies no pueden ser medidas en

ﬁ?‘ JURISDICCION INMOBILIARIA
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forma directa, y sus dimensiones sélo pueden ser extraidas de los planos de arquitectura, por lo que es
necesario diferenciarlas a los fines a los fines de poner de manifiesto el origen de las magnitudes (RSCJ
628-2009 —-RGMC-, Art. 189, Parr. VII).

FUNCIONALIDAD: Cualidad que hace que los sectores y/o Unidades Funcionales sean aptos o adecuados
para satisfacer el destino para el que fueron previstos. La funcionalidad no es competencia de los
drganos de la Jurisdiccidn Inmobiliaria sino de las autoridades administrativas competentes en materia
edilicia y urbanistica (RSCJ 628-2009 —RGMC-, Art. 175).

DESIGNACION DE SECTORES: Los distintos sectores de un Condominio se identifican de la siguiente
forma (RSCJ 628-2009 —RGMC-, Art. 189 y DTMC de 2011, punto SEGUNDO):

1.

Los bloques independientes de edificios existentes en un mismo inmueble o bloques de sectores
diferenciados, se identifican por letras o nimeros ardbigos comenzando desde la “A” o desde el
“uno” (1) y en orden correlativo. Preferentemente, la designacion se inicia desde el bloque
ubicado mas al noroeste y se continta en el sentido de las agujas del reloj. En caso de complejos
edilicios, a los sectores determinados en la planta inicial fuera de los bloques edificados, se les
asigna el “cero” (0) o una letra indicativa del destino (“P” para parqueos por ejemplo) como
designacion para el campo de bloques.

Las plantas de los edificios se identifican con nimeros arabigos correlativos comenzando desde
el uno (1) para la primera planta y en orden correlativo. Cuando en una misma planta hubieran
distintos niveles la identificacidn se hard con un niumero ardbigo comenzando desde el uno (1)
para la primera planta seguido de una letra que indique el nivel comenzando por la letra “A”. Las
plantas de nivel inferior a la primera, se designan anteponiendo al nimero de planta la letra
“eme” (M), siguiendo una numeracién correlativa hacia las de menor nivel.

Los poligonos correspondientes a sectores propios se identifican con numeros arabigos
comenzando del “uno” (1) y siguiendo un orden correlativo. En cada planta se inicia nuevamente
la numeracioén, preferentemente se parte del poligono ubicado mas al noroeste y se continda en
el sentido de las agujas del reloj.

Es facultad del propietario otorgar la designacién de las unidades funcionales, la que podra ser
en numeros, letras o combinacion de ambos.

Los sectores propios se identifican con una designacién compuesta de nueve (9) caracteres. Los
dos primeros corresponden a las letras “ese” y “pe” (SP), el tercer y cuarto caracter
corresponden al bloque, el quinto y sexto caracter corresponden a la planta y los tres ultimos al
poligono correspondiente; para completar el nimero de caracteres asignados a cada campo se
anteponen tantos ceros como sean necesarios. La designacion se hace conforme al siguiente
modelo: SP-00-01-017.

Los sectores comunes de uso exclusivo se identifican con una designacic’m compuesta de nueve
(9) caracteres. Los dos primeros corresponden a las letras “ese” y “e” (SE), el tercer y cuarto
caracter corresponden al bloque, el quinto y sexto caracter corresponden a la planta y los tres
ultimos al poligono correspondiente; para completar el nUmero de caracteres asignados a cada
campo se anteponen tantos ceros como sean necesarios; adicionalmente, debe indicarse la
designacion de la unidad Funcional a la que se vincula. Los sectores comunes de uso exclusivo
siempre estan vinculados a una Unica Unidad Funcional. La designacion se hace conforme al
siguiente modelo: SE-04-05-001.

Los sectores comunes de uso exclusivo compartido se identifican con una designacion
compuesta de nueve (9) caracteres. Los dos primeros corresponden a las letras “u” y “ce” (UC),
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el tercer y cuarto cardcter corresponden al bloque, el quinto y sexto cardcter corresponden a la
planta y los tres ultimos al poligono correspondiente; para completar el nimero de caracteres
asignados a cada campo se anteponen tantos ceros como sean necesarios; adicionalmente, debe
indicarse la designacidn de la unidad Funcional a la que se vincula. Los sectores comunes de uso
exclusivo compartido siempre estan vinculados a dos o mas Unidades Funcionales, siempre que
la totalidad de éstas sea menor que la totalidad de las Unidades Funcionales del Condominio (en
éste caso, el sector debe tratarse como Sector Comun simplemente). La desighacion se hace
conforme al siguiente modelo: UC-00-01-003.

8. Los sectores comunes se identifican con las letras “ese” y “ce” (SC) y no es necesario que lleven
numeros de identificacién.

9. Los espacios vacios se identifican con la letra “ve” (V), los espacios inaccesibles se identifican con
la letra “i” (1) y las areas sujetas a limitaciones administrativas se identifican con las letras “ele” y
ll n (LA)

PLANILLA DE DESCRIPCION DE UNIDADES DE CONDOMINIO: Es la planilla principal del plano donde se
muestra como estd integrada cada unidad de condominio, indicando la identificacion de la misma y la
designacion, destino y superficie de los sectores que la integran, salvo en el caso de los sectores
comunes de uso exclusivo compartido en que no se consigna la superficie (RSCJ 628-2009 —-RGMC-, Art.
190 y DTMC de 2011, punto QUINTO).

PLANILLA DE SECTORES COMUNES DE USO EXCLUSIVO COMPARTIDO: Es la planilla donde se muestran
los Sectores Comunes de Uso Exclusivo Compartido, su superficie y las Unidades Funcionales a las que
estan vinculados (DTMC de 2011, punto SEXTO)

PLANILLA DE SUPERFICIES: Es la planilla que muestra un resumen de la superficie total de cada tipo de
sector por planta. La utilidad de esta planilla reside en su funcién de control de las superficies, ya que
permite identificar errores en los cierres de cada planta; el adecuado manejo de esta planilla es
fundamental para detectar errores ya que se trata de una planilla de control, de gran utilidad tanto para
la revision del plano como para su armado. La planilla se forma con una fila para cada tipo de sector y la
ultima fila corresponde a los totales por columna; las columnas corresponden a cada planta, en tanto
que la primera columna representa los totales por tipo de sector.

La sumatoria de las superficies de la primera planta debe ser igual a la superficie de la parcela, caso
contrario hay un error en el ingreso de los datos o en la determinacidn de las superficies de cada sector.
El control en las plantas superiores se hace calculando la superficie total de la planta y comparandola con
la suma de la planilla, a su vez, si el edificio tiene una planta tipo que se repite en todos los pisos, la
sumatoria de cada piso debe ser igual para todos los pisos que tienen la planta tipo.

Una gran precaucién a tener es el tratamiento de las superficies superpuestas. Estas estan incluidas en
los sectores que se superponen, es decir, si sumamos las superficies de dichos sectores, la superficie
superpuesta estd duplicada; por tal motivo, en la planilla de superficies, las superficies superpuestas
(solo la superficie que efectivamente se superpone) se consignan y deben ser restadas para eliminar la
duplicacién (RSCJ 628-2009 —-RGMC-, Art. 191 y DTMC de 2011, punto SEPTIMO).

PLANILLA RESUMEN: En esta planilla se muestra un resumen general del condominio en forma sintética
y permite interpretarlo en primera instancia (RSCJ 628-2009 —-RGMC-, Art. 192).

PLANO DE DIVISION PARA LA CONSTITUCION DE CONDOMINIO: Es el documento grafico en el que se
describen e identifican las unidades de condominio. Esta integrado por planillas de superficies y la
representacién grafica del condominio (RSCJ 628-2009 —RGMC-, Art. 188).
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SECTOR COMUN DE USO EXCLUSIVO: Es aquella parte del inmueble carente de autonomia funcional,
que esta afectada al uso exclusivo de los titulares de una Unidad de Condominio; los sectores comunes
de uso exclusivo no pueden conformar por si mismos una Unidad Funcional, y siempre acompafian a un
sector propio (RSCJ 628-2009 —RGMC-, Art. 173, Parr. 11).

SECTOR COMUN DE USO EXCLUSIVO COMPARTIDO: Es aquella parte del inmueble carente de
autonomia funcional, que esta afectada al uso exclusivo de los titulares de dos o mds Unidades de
Condominio que no representen la totalidad de las mismas. Los sectores comunes de uso exclusivo
compartido no pueden conformar por si mismos una Unidad Funcional, y siempre acompafian a dos o
mas sectores propios (RSCJ 628-2009 —RGMC-, Art. 173, Parr. Il y DTMC de 2011, punto PRIMERO).

SECTOR PROPIO: Es el conjunto continuo o discontinuo de las partes de un inmueble, con autonomia
funcional y acceso directo o indirecto desde la via publica, que pueden ser de propiedad exclusiva de una
0 mas personas fisicas o morales (RSCJ 628-2009 —RGMC-, Art. 172). Dentro de los sectores propios, y
sélo a los fines de comprobar su independencia y funcionalidad (sin trascendencia registral ni catastral),
se pueden clasificar en:

1. Sectores Propios Principales: Son aquellos que por sus caracteristicas pueden conformar por si
mismos una Unidad Funcional sin necesidad de otros sectores propios, tal el caso de
apartamentos, locales comerciales, oficinas y estudios profesionales por ejemplo.

2. Sectores Propios Complementarios: Son aquellos que por sus caracteristicas no pueden
conformar por si mismos una Unidad Funcional, y si bien pueden ser tratados como sectores
propios, requieren de un Sector Propio Principal para poder conformar una Unidad Funcional, tal
el caso de azoteas, balcones, accesos, pasos, patios y jardines por ejemplo.

SECTORES COMUNES: Son las partes del inmueble, carentes de autonomia funcional, que por su destino,
sirven a los sectores propios facilitando su aprovechamiento. Son necesariamente comunes: a) el
terreno; b) Los elementos materiales que delimitan la parcela; y ¢) Los muros u otros objetos que
separan sectores privativos, los elementos estructurales de los edificios y todos los conductos e
instalaciones de beneficio comun (RSCJ 628-2009 —-RGMC-, Art. 173, Parr. |).

SUBPARCELA O UNIDAD DE CONDOMINIO: Es la unidad de dominio exclusivo resultante de la afectacidon
de una parcela al régimen de condominio, cuya existencia y elementos esenciales hayan sido
comprobados y determinados mediante un plano de divisién para constitucion de condominio
documentado y aprobado en la Direccién Regional de Mensuras Catastrales, e inscrito en el Registro de
Titulos correspondiente (RSCJ 517-2007, Art. 8, Modificado por RSCJ 1737-2007; RSCJ 628-2009 —-RGMC-,
Art. 170).

SUPERFICIE SUPERPUESTA: Es la superficie resultante de la superposicion a distintas alturas de dos
sectores, ubicados en la misma planta, sobre los que se ejercen distintos derechos. La superficie
superpuesta se calcula para poder restarla en la sumatoria de planta y evitar su duplicidad.

SUPERFICIES AFECTADAS POR LIMITACIONES ADMINISTRATIVAS: Son aquellas superficies que,
perteneciendo a la parcela, no pueden ser utilizadas por disposicién de alguna norma administrativa que
restringe su uso. Las limitaciones administrativas tienen siempre su origen en disposiciones o normas
publicas administrativas (Leyes, Decretos, Reglamentos Administrativos, Resoluciones Administrativas,
etc.), y no puede un particular por si mismo crearlas; y aunque de hecho, ceda algun espacio al uso
publico, esta situacidon no genera una limitacién administrativa si no hay una norma de derecho publico
qgue lo avale. Estas superficies deben ser tratadas en forma diferencial ya que no integran un sector
comun sobre el que el consorcio tiene facultades, es la norma publica-administrativa la que rige en estos
sectores y nada puede hacer el consorcio, ni ain con el consentimiento de todos los conddminos, para
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cambiar su destino o uso. Los sectores de paso en plazas comerciales, no son limitaciones
administrativas aunque estén librados al uso publico, es mas, el consorcio siempre tiene el derecho de
admisién y por lo general, se cierran esos pasos en los horarios en que no hay atencidn al publico en los
locales. (RSCJ 628-2009 —RGMC-, Art. 189, Parr. VII).

UNIDAD FUNCIONAL: Es el conjunto de sectores propios y comunes vinculados fisica o juridicamente
gue pueden ser objeto de un derecho de condominio y comprende: 1) sector o sectores propios; 2)
sector o sectores comunes de uso exclusivo que le puedan corresponder; y 3) sector o sectores comunes
de uso exclusivo compartido que le puedan corresponder. La Unidad Funcional, una vez registrada en el
Registro de Titulos se transforma en sub-parcela o unidad de condominio. La unidad funcional estd
siempre integrada por uno o mads sectores propios, y puede tener sectores comunes de uso exclusivo y
sectores comunes de uso exclusivo compartido (RSCJ 628-2009 —-RGMC-, Art. 174).

VACIOS: Son aquellos espacios completamente rodeados de muros que carecen de piso en la planta en
gue se consideran. En la planta que tengan su piso, se consideran como sector propio o sector comun
segun corresponda (RSCJ 628-2009 —-RGMC-, Art. 178 y Art. 189, Parr. VII).

Destinos sugeridos

En el condominio, la limitacidn al derecho es esencial, su titular sélo puede usar, gozar y disponer de la
cosa conforme a su DESTINO; esto significa ni mas ni menos, que el destino del objeto del condominio,
pasa a ser un elemento esencial del derecho de propiedad (mas precisamente del derecho de propiedad
en condominio o derecho real de condominio) y condiciona todas las facultades de su titular. Esta
restriccion, fundada en la supremacia de los intereses de la comunidad (la totalidad de los condéminos),
no desnaturaliza al derecho, sino que lo caracteriza.

El articulo 7 de la Ley 5038, establece que cada propietario atenderd, a su costa, a la conservacion y
reparacion de su propio piso, departamento vivienda o local. No podrd hacer en el innovaciones o
modificaciones que puedan afectar la seguridad o estética del edificio o los servicios comunes; ni
destinarlos a fines distintos a los servicios comunes; ni destinarlo a fines distintos a los previstos en el
reglamento del edificio, y en caso de duda, a aquellos que deban presumirse por la naturaleza del edificio
y su ubicacion; ni perturbar la tranquilidad de los vecinos o ejercer actividades contrarias a la moral y a
las buenas costumbres o que comprometan la sequridad del inmueble

Este articulo da una pauta clara en relacidn al destino, poniendo al Reglamento como rector de los
mismos, y caso de duda, a aquellos que deban presumirse por la naturaleza del edificio y su ubicacion. Es
decir, es en el Reglamento donde debe estar en forma expresa, clara y concreta el destino de cada
unidad, e incluso las restricciones que pudieran considerarse conveniente, por ejemplo, la prohibicién de
determinados rubros en locales comerciales, o el condicionamiento de que en consultorios médicos no
se atiendan enfermedades infectocontagiosas.

Asi como el Reglamento debe ser lo mas preciso posible en la determinacidon de los destinos de las
unidades, no es un requisito ni de los planos ni del Certificado de Titulos, ya que en estos casos, es mas
conveniente la eleccion de destinos mas genéricos, dejando en manos del Consorcio las especificacion
mas detalladas. Esto se debe fundamentalmente a economia de procesos, ya que un destino muy
especifico en un Certificado de Titulo o un plano, obligaria a una modificacion del régimen (con nuevos
planos y nuevos CT) en caso de que los copropietarios acordaran modificar aspectos puntuales de los
destinos.

Con las precauciones indicadas anteriormente existe, en materia de condominios, libertad para la
seleccion de destinos. Para facilitar el trabajo y con el objetivo de estandarizar las denominaciones a los
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fines estadisticos, el MIMC contiene un listado de destinos® propuestos, pero no limita la posibilidad de
ingresar un destino no contemplado en la lista.

A manera de simple guia, a continuacién se indican los destinos propuestos, y una breve descripcién de
los mismos, sin que la misma pretenda convertirse en un glosario técnico vinculante de destinos, ni en
un diccionario técnico de definiciones.

ACCESO: Espacio destinado a entrada a otro u otros sectores. Puede ser tratado como sector propio
complementario (nunca principal por lo que no puede por si mismo conformar una unidad funcional),
sector comun de uso exclusivo, sector comun de uso exclusivo compartido o sector comun.

APART HOTEL: Establecimiento o complejo edilicio destinado a la renta o alquiler temporal de
habitaciones y/o apartamentos amoblados y con instalaciones para la conservacion, elaboracion y
consumo de alimentos, aptos para el alojamiento y vida cotidiana de los huéspedes; implica un transito,
entre mediano a alto, de terceros ajenos al condominio en sectores comunes. Puede ser tratado como
sector propio principal.

APARTAMENTO o DEPARTAMENTO: Espacio destinado principalmente a vivienda familiar y en forma
secundaria a actividades profesionales o de servicios, donde el transito de terceros ajenos al condominio
en sectores comunes es limitado o escaso; incluye otros destinos especificos como penthouse, agencias
de servicios, oficinas, estudios profesionales, consultorios, depésitos, etc. Puede ser tratado como sector
propio principal.

AREA DE ESPARCIMIENTO: Espacio destinado a actividades recreativas; incluye otros destinos
especificos como piscina, campo de deportes, campo de golf, salones multiuso, cines, etc. Puede ser
tratado como sector propio complementario (nunca principal por lo que no puede por si mismo
conformar una unidad funcional), sector comun de uso exclusivo, sector comun de uso exclusivo
compartido o sector comun.

AZOTEA: Cubierta o techo plano transitable de un edificio, delimitado por muros bajos, balaustradas,
parapetos o barandas, destinada a actividades de esparcimiento y/o mantenimiento; en los edificios
multiviviendas en altura pueden ser tratadas como sectores comunes, sectores comunes de uso
exclusivo o sectores comunes de uso exclusivo compartido, pero nunca pueden ser sectores propios.

BALCON: Plataforma horizontal en altura saliente a nivel del piso, conectada a un ambiente a través de
una abertura en la pared exterior del edificio, con barandilla de proteccién, destinada a complementar
las actividades que se desarrollan en el ambiente con el que se conecta, brindandole aireacién e
iluminacidn. Puede ser tratado como sector propio complementario (nunca principal por lo que no
puede por si mismo conformar una unidad funcional), sector comun de uso exclusivo, sector comun de
uso exclusivo compartido o sector comun si tiene conexion directa con otro sector comun.

BAR: Establecimiento comercial destinado a la venta y despacho de bebidas, aperitivos y comidas
sencillas, generalmente para ser consumidos dentro del mismo establecimientos. Si se lo trata como
sector propio principal, independiente del resto de las Unidades Funcionales, implica alto transito de
terceros ajenos al condominio en sectores comunes; incluye otros destinos especificos como cafeteria,
karaoke bar, piano bar, resto bar, etc. Puede ser tratado como sector propio, sector comin de uso
exclusivo, sector comun de uso exclusivo compartido o sector comun.

En la version 1.3 del MIMC, el listado de destinos propuestos se limitaba a 8 alternativas no vinculantes; la nueva
versién del MIMC, tomando como base |la experiencia de tres afios de uso, amplié el listado a 41 posibilidades sin
gue las mismas sean limitantes.
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CABALLERIZA: Espacio destinado a la guarda y/o estancia de caballos y/o bestias de carga. Puede ser
tratada como sector propio, sector comun de uso exclusivo, sector comun de uso exclusivo compartido o
sector comun.

CAMPO DE DEPORTES: Espacio destinado a actividades deportivas. Si se lo trata como sector propio
principal, independiente del resto de las Unidades Funcionales, implica alto transito de terceros ajenos al
condominio en sectores comunes; incluye otros destinos especificos como piscina, campo de golf,
predios para deportes especificos, etc. Puede ser tratado como sector propio si tiene instalaciones
sanitarias propias o en sectores comunes, sector comun de uso exclusivo, sector comun de uso exclusivo
compartido o sector comun.

CAMPO DE GOLF: Espacio destinado a la practica, juego y competencias de golf. Si se lo trata como
sector propio principal, independiente del resto de las Unidades Funcionales, implica alto transito de
terceros ajenos al condominio en sectores comunes. Puede ser tratado como sector propio si tiene
instalaciones sanitarias propias o en sectores comunes, sector comun de uso exclusivo, sector comun de
uso exclusivo compartido o sector comun.

CLUB: Complejo destinado a actividades principalmente recreativas, deportivas o culturales,
generalmente con prestacidon de servicios de bar y/o gastronomia. Si se lo trata como sector propio
principal, independiente del resto de las Unidades Funcionales, implica alto transito de terceros ajenos al
condominio en sectores comunes; incluye otros destinos especificos como area de esparcimiento,
piscina, club horse, campos deportivos, salones multiuso, cines, etc. Puede ser tratado como sector
propio si tiene instalaciones sanitarias propias o en sectores comunes, sector comun de uso exclusivo
compartido o sector comun.

DEPOSITO: Espacio destinado a la guarda y proteccién de cosas; incluye los destinos especificos de
bauleras, locker, sétanos, depdsitos de mercaderias, archivos de documentos, depdsitos de
herramientas, etc. Puede ser tratado como sector propio si tiene instalaciones sanitarias propias o en
sectores comunes, sector comun de uso exclusivo, sector comun de uso exclusivo compartido o sector
comun.

DUPLEX: Edificio o apartamento de dos pisos conectados entre si por escaleras interiores, destinados a
vivienda unifamiliar permanente. Puede ser tratado como sector propio principal.

ESTUDIO PROFESIONAL: Espacio destinado a la actividad profesional, con mediano transito de terceros
ajenos al condominio en sectores comunes, es asimilable a oficina aunque con un concepto un poco mas
restringido. Puede ser tratado como sector propio principal.

GAZEBO: Espacio techado y abierto por los lados, generalmente aislado de otras edificaciones, destinado
a brindar reparo y sombra para comer, descansar o realizar actividades recreativas. Puede ser tratado
como sector propio complementario (nunca principal por lo que no puede por si mismo conformar una
unidad funcional), sector comun de uso exclusivo, sector comun de uso exclusivo compartido o sector
comun si tiene conexion directa con otro sector comun.

GIMNASIO: Espacio cerrado y techado, con instalaciones destinadas a la practica de deportes bajo techo
y ejercicios fisicos; si se lo trata como sector propio principal, independiente del resto de las Unidades
Funcionales, implica alto transito de terceros ajenos al condominio en sectores comunes. Puede ser
tratado como sector propio si tiene instalaciones sanitarias propias o en sectores comunes, sector
comun de uso exclusivo compartido o sector comun.

HABITACION DE HOTEL: Espacio cerrado y amoblado apto para el alojamiento de huéspedes, destinado
a la renta o alquiler temporal; implica un alto transito de terceros ajenos al condominio en sectores
comunes. Puede ser tratada como sector propio principal.
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HELIPUERTO: Espacio abierto destinado al despegue y aterrizaje de helicépteros. Puede ser tratado
como sector propio complementario, sector comun de uso exclusivo, sector comun de uso exclusivo
compartido o sector comun si tiene conexién directa con otro sector comun, si tiene instalaciones
especiales para la guarda, mantenimiento y aprovisionamiento puede ser tratado como sector propio
principal.

HOTEL: Establecimiento o complejo edilicio destinado a la renta o alquiler temporal de habitaciones para
alojamiento de personas; incluye los destinos especificos de apart hotel, hospedaje, resort, etc. Puede
ser tratado como sector propio principal.

INSTALACIONES SANITARIAS: Espacio cerrado destinado a la evacuaciéon corporal, higiene y aseo
personal. Pueden ser tratadas como sector propio complementario (nunca principal por lo que no puede
por si mismo conformar una unidad funcional), sector comun de uso exclusivo, sector comin de uso
exclusivo compartido o sector comun si tiene conexion directa con otro sector comun.

JACUZZI: Piscina con hidromasaje destinada a brindar bafios terapéuticos y relajantes. Puede ser tratado
como sector propio complementario (nunca principal por lo que no puede por si mismo conformar una
unidad funcional), sector comun de uso exclusivo, sector comun de uso exclusivo compartido o sector
comun si tiene conexidn directa con otro sector comun.

JARDIN: Espacio de terreno destinado al cultivo de plantas ornamentales. Puede ser tratado como sector
propio complementario (nunca principal por lo que no puede por si mismo conformar una unidad
funcional), sector comun de uso exclusivo, sector comun de uso exclusivo compartido o sector comun si
tiene conexidn directa con otro sector comun.

LOCAL COMERCIAL: Espacio destinado a la actividad comercial y de servicios, con alto transito de
terceros ajenos al condominio en sectores comunes; incluye los destinos especificos de comercios en
general, kioscos, colmados, oficinas, agencias de servicios (viajes, cambio de divisas, etc.), estudios
profesionales, consultorios, bancos, restaurantes, cines, sala de convenciones, bares, etc. Puede ser
tratado como sector propio principal.

LOCKER: Espacio cerrado, generalmente de reducidas dimensiones, destinado a la guarda y proteccién
de cosas y/o objetos personales. Puede ser tratado como sector propio complementario (nunca principal
por lo que no puede por si mismo conformar una unidad funcional), sector comun de uso exclusivo,
sector comun de uso exclusivo compartido o sector comun si tiene conexion directa con otro sector
comun.

MARINA: Espacio destinado exclusivamente al parqueo, amarre y guarda de embarcaciones. Es utilizable
en los desarrollos inmobiliarios tipo country con accesos artificiales a rios navegables o al mar. Sélo es
posible cuando la Marina se ha construido en terrenos del dominio privado pertenecientes al inmueble
afectado al condominio; no es posible integrar una Marina a un condominio cuando ésta se ha
desarrollado en el dominio publico, ain cuando para su adecuacién se hayan realizado excavaciones,
dragados o construcciones a cargo de particulares. Puede ser tratada como sector propio, sector comun
de uso exclusivo, sector comun de uso exclusivo compartido o sector comun si tiene conexién directa
con otro sector comun

MESETA A/A (meseta para aire acondicionado): Plataforma horizontal saliente destinada a sostener
equipos de aire acondicionado. Puede ser tratada como sector propio complementario (nunca principal
por lo que no puede por si mismo conformar una unidad funcional), sector comun de uso exclusivo,
sector comun de uso exclusivo compartido o sector comun si tiene conexion directa con otro sector
comun.
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NAVE INDUSTRIAL: Espacio cerrado de amplias dimensiones destinado a actividades industriales,
pudiendo incluir el almacenamiento de materias primas y productos. Puede ser tratada como sector
propio principal.

OFICINA: Espacio destinado a la actividad profesional y de servicios, con mediano y alto transito de
terceros ajenos al condominio en sectores comunes; incluye los destinos especificos estudios
profesionales, agencias de servicios, consultorios médicos y/u odontolégicos, oficinas administrativas de
empresas, etc. Puede ser tratada como sector propio principal.

PARQUEO: Espacio destinado exclusivamente al parqueo o estacionamiento de vehiculos. Puede ser
tratado como sector propio, sector comun de uso exclusivo, sector comun de uso exclusivo compartido o
sector comun si tiene conexidén directa con otro sector comun

PARQUEO VISITANTES: Espacio destinado exclusivamente al parqueo o estacionamiento de vehiculos
pertenecientes a terceros ajenos al Condominio. Puede ser tratado como sector comun de uso exclusivo
compartido o sector comun.

PASO PEATONAL: Espacio destinado al transito peatonal. Puede ser tratado como sector propio
complementario (nunca principal por lo que no puede por si mismo conformar una unidad funcional),
sector comun de uso exclusivo, sector comun de uso exclusivo compartido o sector comun.

PASO VEHICULAR: Espacio destinado al transito vehicular. Puede ser tratado como sector propio
complementario (nunca principal por lo que no puede por si mismo conformar una unidad funcional),
sector comun de uso exclusivo, sector comun de uso exclusivo compartido o sector comun.

PATIO: Espacio cerrado por muros o cercos vegetales, carente de techo o con techos de material
traslucido, destinado a complementar las actividades cotidianas de una vivienda, brindando un espacio
aireado y/o iluminado y conservando la intimidad. Puede ser tratado como sector propio
complementario (nunca principal por lo que no puede por si mismo conformar una unidad funcional),
sector comun de uso exclusivo, sector comun de uso exclusivo compartido o sector comun.

PENTHOUSE: Apartamento, generalmente de mas de una planta conectadas entre si por escaleras
interiores y ubicado en los ultimos pisos de un edificio, destinado a vivienda familiar permanente. Puede
ser tratado como sector propio principal.

PISCINA: Espacio destinado al bafio, practica de natacidn y/o ejercicios y deportes acuaticos. Puede ser
tratada como sector propio complementario (nunca principal por lo que no puede por si mismo
conformar una unidad funcional), sector comun de uso exclusivo, sector comun de uso exclusivo
compartido o sector comun.

RESTAURANTE: Establecimiento comercial destinado a la actividad gastrondmica que incluye la
preparacion, venta y despacho de comidas y bebidas, generalmente para ser consumidos dentro del
mismo establecimiento. Si se lo trata como sector propio principal, independiente del resto de las
Unidades Funcionales, implica alto transito de terceros ajenos al condominio en sectores comunes;
incluye otros destinos especificos como cafeteria, restaurante buffet, restaurante gourmet, restaurante
de comidas rapidas o fast food, mesdn, taberna, etc. Puede ser tratado como sector propio.

SALA DE CINE: Espacio cerrado destinado a la proyeccion o exhibicidén de peliculas. Si se lo trata como
sector propio principal, independiente del resto de las Unidades Funcionales, implica alto transito de
terceros ajenos al condominio en sectores comunes. Puede ser tratada como sector propio si tiene
instalaciones sanitarias propias o en sectores comunes, sector comun de uso exclusivo compartido o
sector comun.
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SALON DE REUNIONES: Espacio cerrado de mediana a grandes dimensiones, destinado a la celebracién
de juntas de personas para tratar variados asuntos. Por lo general implica un mediano transito de
terceros ajenos al condominio en sectores comunes. Puede ser tratado como sector propio si tiene
instalaciones sanitarias propias o en sectores comunes, sector comun de uso exclusivo compartido o
sector comun.

SALON MULTIUSOS: Espacio cerrado de grandes dimensiones con instalaciones accesorias,
generalmente sanitarias y opcionalmente gastrondmicas, destinado a multiples actividades sociales tales
como reuniones, bailes, cenas, charlas, conferencias, etc. Por lo general implica un alto tradnsito de
terceros ajenos al condominio en sectores comunes y en diversos horarios, incluidos los horarios
nocturnos. Puede ser tratado como sector propio si tiene instalaciones sanitarias propias o en sectores
comunes, sector comun de uso exclusivo compartido o sector comun.

SOLAR EDIFICABLE: Espacio o terreno yermo destinado a la construccion de edificaciones residenciales;
es asimilable a una parcela, pero se diferencia de ésta porque las calles y pasos de acceso son sectores
comunes que forman parte del condominio. Puede ser tratado como sector propio.

TENDEDERO: Espacio, generalmente ubicado en la azotea de los edificios, destinado al tendido de ropa
para su secado al sol. Puede ser tratado como sector propio complementario (nunca principal por lo que
no puede por si mismo conformar una unidad funcional), sector comun de uso exclusivo, sector comun
de uso exclusivo compartido o sector comun.

TERRAZA: Espacio abierto y transitable de un edificio, delimitada por muros bajos, balaustradas,
parapetos o barandas, que complementa un sector, destinada a variados fines tales como: lugar de
reunién, de entretenimiento, de relajacidn, para tomar el sol, incluso como lugar para comer. Cuando la
misma se desarrolla sobre el techo de un edificio es sindnimo de azotea (se recomienda tratarla como
tal) y en éstos casos pueden ser comunes o comunes de uso exclusivo, pero nunca pueden ser sectores
propios.

VILLA: Espacio destinado a vivienda familiar estable o temporal (de fin de semana), comprende tanto las
edificaciones como el terreno que la circunda; es asimilable a una parcela, pero se diferencia de ésta
porque las calles y pasos de acceso, son sectores comunes que forman parte del condominio. Puede ser
tratada como sector propio.

VIVIENDA: Espacio destinado a residencia de forma permanente de personas donde puedan satisfaces
sus necesidades personales y desarrollar su vida cotidiana en condiciones dignas, blindandoles refugio y
proteccién tanto a ellas como a sus pertenencias, comprende tanto la edificacion como el terreno
circundante. Al igual que la villa, es asimilable a una parcela, pero se diferencia de ésta porque tiene
necesariamente construcciones y las calles y pasos de acceso son sectores comunes que forman parte
del condominio; incluye otros destinos especificos como apartamento, penthouse, duplex, etc. Puede ser
tratada como sector propio.
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DESCRIPCION DEL MIMC

El MIMC es un plantilla disefiada en un libro de calculo de Excel 2007 y 2010, compuesto por hojas en las
que se digitan y procesan los datos de los sectores que componen el condominio, y genera las planillas
qgue se incorporan a los planos y el archivo XML que debe presentarse a la Direccién Regional de
Mensuras Catastrales para la aprobacion de la Division para Constitucion de Condominio.

La plantilla contiene férmulas que calculan y organizan los datos y, a través de formatos condicionales,
genera “Avisos de Error” que permiten detectar los errores materiales y de digitacién en las planillas.

Aviso legal

El MIMC sélo permite el ingreso de datos en determinadas celdas, estando el resto bloqueadas y con
clave para evitar el borrado de férmulas, y asegurar que funcione correctamente. Asimismo contiene
macros que organizan los datos y generan el archivo XML. La Jurisdiccion Inmobiliaria, a través de su
Departamento de Tecnologia de la Informacidn, ha realizado los controles de lugar para confirmar que la
planilla no contiene “virus”, por lo que ni la Jurisdiccion Inmobiliaria, ni el Poder Judicial de la Republica
Dominicana, se hacen responsables por los efectos, defectos y/o virus de plantillas obtenidas de otras
fuentes que no sean las paginas web oficiales: www.ji.gov.do y www.poderjudicial.gov.do.

El MIMC es propiedad del Poder Judicial de la Republica Dominicana y se distribuye gratuitamente entre
los profesionales habilitados para realizar trabajos de Divisién para la Constitucién de Condominios;
cualquier otra aplicacion informatica que genere las planillas es responsabilidad de su autor y/o
distribuidor. Es un aporte de la Jurisdiccidon Inmobiliaria para facilitar la generacidn de las planillas que se
incorporan a los planos de Divisién para Constitucion de Condominio, pero en ningln caso reemplaza la
responsabilidad del profesional actuante en la confeccién de las mismas.

¢Como acceder al MIMC?

Este archivo esta disponible en la pagina Web de la Jurisdiccién Inmobiliaria y la del Poder Judicial de la
Republica Dominicana para ser descargado por Internet (www.ji.gov.do y www.poderjudicial.gov.do).
Una vez grabado en la PC, se lo abre directamente como un archivo Excel.

COMPONENTES DEL MIMC

Hoja Inicio o Datos del Condominio

Esta hoja es la que se presenta inicialmente y donde comienza el ingreso de los datos generales del
condominio; estd compuesta por: descripcion general del condominio y descripcion general de los
bloques o edificios, donde estan las celdas donde se digitan los datos. Contiene los botones que
permiten acceder a la pagina web de la Jurisdiccién Inmobiliaria, del Poder Judicial y a las otras hojas
para proceder a cargar los datos requeridos, y una serie de textos informativos.
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1 -9 MODULO DE INGRESO A MENSURAS PARA CONDOMINIOS [ mresente Flanila de cenmraon @e| 1111 AVISO LEGAL 1111
2 MIMC Planillas de Condominio (MIMC) tiene una | Mi 18 Jurisdiecion Inmobilaria, ni el Poder Judicial de la
MENSURAS CATASTRALES
3 sy vigencia de 180 dias, pasados los cuales R'"‘:hk“d:?“;"m:- *;:";Wr:.:;tm
JURISDICCION INMOBILIARIA 3 refeclos, defectos y/o virus de plant ‘obtens ras.
p AURIBICEION INMORITARIA debe consultar e la piginas wunw jigov.do [ EEO% RSO RNIE TS CEEEER SRS S 0ES
o www poderjudicial gov.do, si existe una >
5 . © v jigov.do y www. poderjudicial. gov.do.
E DESCRIPCION GENERAL DEL CONDOMINIO MU= El Médub de Acceso a Mensurss para Condominios
- (MINC) es propiedad del Poder Judicial de la Repibica
7 [Nimera de unidades [ Nombre del condominio ( pranita i N Dominicana y se distriouye graiuiamente entre los
g !Numeru de blogues constructivos | ‘ P e TG habiltados para realizar trabsios de Division
9 total de la parcela m?| Exclusivo Com partid para la Consttucion de Condominios; cuakuier ofra
10 aplicacion informética que genere las planilas es
1 % — Ira www.poderjudicial gov.do responsabiidad de SU autor yio distribuidor. El MG 5 un
2 DESCRIPCION GENERAL DE LOS BLOQUES © EDIFICIOS & i aporte de la Jursdiccion hmobilaria para faciar i
. generacion de las planilas que se incorporan a los plancs.
Descripcion de
N0 total de plantas | o 9SPATISS En el | - W0 06 Panes &1 | ngrese tsimazoteaes || ypidades Funconales de Divisin para Consfiucén de Condominio, pero cn
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- azotea) primera plant) ~\ ,, e e e oo

Figura 1 — Hoja Inicio o Datos Generales del Condominio
Avisos y advertencias de la hoja de inicio

Ademas de los botones para acceder a las distintas hojas de la plantilla, la hoja de inicio tiene una serie
de avisos informativos y advertencias.

G
SURAS PARA CONDOMINIOS

ac

J K L Iy M 0 P Q

La presente Plantilla de Generacidn de iiii AVISO LEGAL !l

Planillas de Condominio (MIMC) tiene una | Mi 18 Jurisdiccion Inmobiliaria, ni el Poder Judicial de la
Replblica Dominicana, se hacen responsables por los
efectos, defectos y/o virus de plantilas cbtenidas de otras
fuentes que no sean las paginas web oficiales:
www jigov.do v www_poderjudicial gov.do.

El Modulo de Acceso a Mensuras para Condominios
} (MIMC) es propiedad del Poder Judicial de la Repiblica

vigencia de 180 dias, pasados los cuales
Planilla de debe consultar en la paginas www . ji.gov.do
o www.poderjudicial.gov.do, si existe una
nuevavesian.

ND@®MINIO

Jombridel condominio

Dominicana v se distribuye gratuitamente entre los
profesionales habiltados para realizar trabajos de Divisian
para la Constitucion de Condominios; cualguier otra
aplicacion informatica que genere las planilas es
responsabilidad de su autor y/o distribuider. EIMIMC es un
aporte de la Jurisdiccion Inmobiliaria para faciltar la

Ira www ji.gov.do

UES O EDIFICIOS

: TErrTIT AL generacion de las planilas gue e incorporan a log planos
n Tsidenl Ingrese 1 sila azotea es Unidades Funcionales de Division para Constitucion de Condominio, pero en
Tcut i accesible \ ninglin caso reemplaza la responsabiidad del profesional
Hlanta) . actuante en la confeccion de las mismas.

Figura 2 — Avisos y advertencias de la Hoja de inicio
Las leyendas, siguiendo los nimeros asignados en la figura 2, son las siguientes:
1. Numero de version del MIMC.

2. Fecha de la version del MIMC.
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3. Vigencia de la version del MIMC (pasados los 180 puede haber una nueva versién, la
desactualizacién de una versiéon no implica que ésta no funcione, sino que la nueva version
puede contener nuevas funcionalidades o un mejor desempefio).

4. Link de acceso a la pagina www.ji.gov.do.

5. Link de acceso a la pagina www.poderjudicial.gov.do.

6. Advertencia de que puede existir una nueva versién del MIMC, esta leyenda aparece al cumplirse
los 180 dias de la version.

7. Aviso legal sobre la propiedad del MIMC, su gratuidad, la responsabilidad del Poder Judicial
respecto de plantillas obtenidas de otras fuentes no oficiales y la responsabilidad profesional.

Hoja Ingreso de Valores

Es donde se ingresan los datos de los sectores que conforman el condominio y estd compuesta por una
planilla donde se digitan los mismos. Contiene los botones que permiten acceder a las otras hojas y
generar planillas, asi como una celda con texto informativo.

Inicie | Insertar  Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar  Vista Programador
= —— = _ = Autosuma =
* cartar Arial -l ATl | -] | Siaustartexte = i ; e W lﬁ
- 53 Copiar | Rellenar ~
Pegar N & § 0 A == Combi e - % 00| [%0 08 de || Insertar Eliminar Formato Ordenar  Buscary
P # copiartormate | | § =l | J| 28 Combinar y centrar | |i8 o /0000 -+ - (2 BOMAr ™ yfiltrar~ seleccionar v
Portapapeles il Fuente Alineacién Namero Celdas Modificar
| 7 - £
B c D F G [ J K L MK ML MM
T @ = INGRESO DE VALORES pr—
2 MENSURAS CATASTRALES (Unidades Funcionales, Sectores, Bloques, Plantas, Identificacion, Destinos y Superficies) s
3 (PR s Rt Sostatn Ingrese todos los sectores identificados en el condominio indicando ! fipo de sector, el bloque y Ia correspondiente planta en que se encuentra, el | planilla de Sectores

niimero de identificacion del sectory la Unidad Funcional a la que pertenece tal como esta consignado en el plano, la designacion definitiva se genera Comunesde Uso
DATOS DEL automaticamente
CONDOMINIO LAS CELDAS CON FORMULAS ESTAN PROTEGIDAS CONTRA ESCRITURA Y NO LE PERMITIRAN INGRESAR DATOS.
Cuando dos sectores diferentes se superpongan en el mismo piso a distintas alturas se genera una superficie superpuesta, esa superficie debe ser

integrada a cada uno de los sectores y debe introducir un sector con la superficie ala "'““d "Ue z:“i"“
Recuerde que los o plantas se identifican 1a letra "M" al niimero de subsuelo. ‘e Unidades
SETEEEELIS AL FINALIZAR EL INGRESO DE DATOS, ANTES DE PASAR A LAS PLANILLAS, HAGA CLIC EN GENERAR PLANILLAS. pcenses

Version 1.4 PLANTA 0
UNIDAD HOMERO SUPERFICIE ¢
TIPO DE SECTOR BLOQUE DESTINO DESIGNACION
FUNCIONAL QUE | 0. DE PIsO | IDENTIFICADOR ()

Exclusivo Compartido

(S ——
Listo | 31 (20 DG

Figura 3 — Hoja Ingreso de Valores

Hoja Planilla de Superficies

Es donde se generan las Planillas de Superficies por planta y la Planilla Resumen del Condominio. Como
todas las hojas visibles, contiene los botones que permiten acceder a las otras hojas.

JURISDICCION INMOBILIARIA 17
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Iniio | Insertar  Disefiodepagina  Formulas  Dstos  Revisar  Vista  Programador 2 X
4 Cortar —— = ) ) = Z Autosuma ~
arial -l -lA A | || Seajustar texto General - o 33:& 4
23 Copiar ‘ = 5] =i [&] Reltenar - Eﬁ
Pegar N x 8§ -|[=- [ A= =3 Combinary cent § - % 000||%8 .%| Formato  Darformato Estilos de | Insertar Eliminar Formata Ordenar  Buscary
B F Copiar formato ||| L |l E- Sl S annsayaic | I8 %) | o eitanai + como tabla~ celda- - - - 2 Bomar~ fijtrar~ seleccionar -
Portapapeles ] Fuente ] Alineacién 5 Nimero ] Estilos Celdas Modificar
AL - £
A B [ D E F G H J K L M N o P Q R s T
@ —_— Planilla de Sectores Planilla de Descripcién
MENSURAS CATASTRALES Comunesde Uso de Unidades
Exclusivo Compartido Funcionales
JURISDICCION INMOBILIARIA
4 [PODERTUIGIAL - REPUBLICA CORINICANA
2
DATOS DEL PLANILLA DE SUPERFICIES
3 CONDOMINIO
4 Tipo de sector Totales PLANTA 1
5 [Sector Propio 00 m o
6 [Sector Comuin .00 m? .00 m?
T ector Comin de Uso Exclusivo .00 m* .00 m*
8 ector Comin de Uso Exclusivo Compartido .00 m* m
9 .00 m? m?
10 Superficie Superpuesta .00 m? m
1 Superficie Sujeta a Limitaciones Administrativas .00 m* .00 m®
12 Vacio .00 m* .00 m*
13 Totales .00 m?) .00 m?|
14
26
27
28
= PLANILLA RESUMEN
120 Mamero Total de Unidades Funcionales 0
B Nimero de Bloques 0
32 Superficie Total de la Parcela 000 m?
3 Superficie Total de Sectores 0.00 m*
34
35
36
37
38
=)
0| m
Listo | 23

Figura 4 — Hoja Planilla de Superficies

Hoja Planilla de Sectores Comunes de Uso Exclusivo Compartido (SCUEC)

Es donde se genera la Planilla de Sectores Comunes de Uso Exclusivo Compartido. Como todas las hojas
visibles, contiene los botones que permiten acceder a las otras hojas.

Insertor  Diseio depagina  Formulas  Datos  Revisar  Vista  Programador x
= — = ) ) == Autosuma *
hacaitay Arial - [A K| [E ==l [Gautren General - ﬁ ﬁ% ﬂ‘/ = ¢ 5 Eadutouzs ﬂ
~—' L2 copiar = = @] relienar -
Pegar N & 8 || (B A~ ] Combinary centrar - ||| $ - % 000|[%8 ,%||| Formato Darformato Estilos de || Insertar Eliminar Formato Ordenar  Buscary
" copiartormato | & [EE | A = ‘ e Fiorat camo i et~ - - - <2Bormar~  yfiltrar~ seleccionar~
Portapapeles L Fuente = Alineacion L Nimero ] Estilos Celdas Modificar
| AL -0 A
[
A B C D E F G H J K L M N JAD AE
-
T i A CATABTRALES Ingreso de Planilla de Planilla de Descripcién Ajuste el ancho de la columna "E" para que
MENSURAS CATASTRALES Valores Superficies de Unidades Funci e s
JURISDICCION INMOBILIARIA
4 [PODER WICAL + REPUBLICA DOMINICAHA

PLANILLA DE SECTORES COMUNES
DE USO EXCLUSIVO COMPARTIDO

[ Designacion | Superficie | Unidades Funcionales |

Figura 5 — Hoja Planilla de Sectores Comunes de Uso Exclusivo Compartido (SCUEC)
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Hoja Planilla de Descripcion de Unidades Funcionales

Es donde se genera la Planilla de Descripcidon de Unidades Funcionales. Como todas las hojas visibles,
contiene los botones que permiten acceder a las otras hojas, ademas cuenta con dos botones, uno que
organiza los datos y genera la Planilla de Descripcién de Unidades Funcionales y otro que genera el
archivo XML del condominio.

Inicio | Insetar  Disefio depagina  Formulas  Datos  Revisar  Vista  Programador @ -
= Cort: | = = ) A = 3 Autosuma v A
acoriay Avial -0 -|A & [T ==|®]| |[Saustartedo General B ij‘ ﬁjﬂ' L;‘ﬂ = e | osuma s A ﬁ
= 53 copiar - = — E (] rellenar -
Pegar IN &£ 8§ ~|#i~]d- A= = =i Combinar y centrar - ||| § ~ % 000|(%8 %8| Formato Darformato Estilos de | Insertar Eliminar Formato Ordenar  Buscary
- Copiar formato = = — e 90 andicional - como tabla~  celda - - - - 2 Borrar - yfiltrar - seleecionar~
Portapapeles 2} Fuente i) Alineacién 2} Ntimero ] Estilos Celdas Modificar
a2 + ( Fuente |
Cambia la fuente. ‘
=
A B D E F G H | J K L M AG AH Al Ad

@/ -
o "
i Ingresode Planilla de Planila de Sectores GENERAR
21| MENSURAS CATASTRALES Valores Superficies munesde B0 PLANILLA DE DESCRIPCIGN
Exclusivo Compartido
JURISDICCION INMOBILIARLA DE UNIDADES FUNCIONALES
3 PODER JUDICIAL - REPUBLICA DOMINICANA

PLANILLA DE DESCRIPCION DE i

UNIDADES FUNCIONALES

Unidad SECTORES De ser necesario, modifique &l ancho de las
ni columnas E y F para ajustarlas a los textos o cifras.
Funcional

Designacion | Destino | Superficie

[ ™
listo | 23 [[EEEET e E==—=— =)

Figura 6 — Hoja Planilla de Descripcion de Unidades Funcionales

Hojas no visibles

Aparte de las hojas de carga de datos y las de generacidn de planillas, existen tres hojas no visibles que
se encuentran protegidas contra escritura. Las mismas sirven para el mantenimiento y actualizacion del
MIMC, a los fines de parametrizacion de valores, estandarizacion de mensajes y preparado de los datos a
exportar al archivo XML.

JURISDICCION INMOBILIARIA 19
PODER JUDICIAL - REPUBLICA DOMINICANA



VRN

_ MANUAL DE USO DEL MODULO DE INGRESO A MENSURAS PARA CONDOMINIOS VERSION 1.6

FUNCIONAMIENTO DEL MIMC

APERTURA DEL MIMC

Cuando carga el MIMC en Excel se le presenta la siguiente pantalla:

= | inido | Insertar  Disefodepigina  Férmulss  Datos  Revisar  Vista  Programador @ - x
@0 X corta — G E I i Bm Tk g EAvouma- A
Arial -0 - - | =H Ajustar texto General - A i = Ii
L2 Coplar o iiad e 2l 4 ¥ |3 3 ] 3] Reitenar - ?
Pegar N & §-|[E- - A |EE 33| I | 2 combnarycentrar~ | | $ - % 00| %8 B | Formato Darformato Estiios de | Insertar Elimina Folm.\lo Ordenar  Buscary

¥ Copiar tormato condicional - como tabla - celda 2Bomar~  yfitrar~ seleccionar
c Ailnescién 5 Nimero Estlos ceidss Modificar

@ Advertencia de seguridad  Las macros s¢ han deshabiiitado. | Opiones

k)
2

A B [} D E F G H 1 J K L A N o P AB

@ - MODULO DE INGRESO A MENSURAS PARA CONDOMINIOS T .I.L',l AVisoO L-E'G A,L | LI:
Planillas de Condominio (MIMC) tiene una
MENSURAS CATASTRALES MiMC u . . o e

vigencia de 180 dias, pasados los cuales

JURISDICCION INMOBILIARIA m“mwm““mﬁ“

PR AL RIS DRI Plonil de debe consultar en la péginas winw §180V.90 | s us “no' sean las pignss web oficeles
it o voww poderjudicialgov.do, = existe uno [ USRS SIS0 SRR B EEESS

DESCRIPCION GENERAL DEL CONDOMINIO o0 £l Méduo de Acceso a Mensuras para Condominios

oo ~lona |wn-

[Namero de unidades u I T Tombre del condominio s GBE) e ";’:"’ 6 Fodal Jocoat de s m
Numero de blogues constructivos Uso [ Ira vwvaw jigov.do ] Dosteicena %
Superficie total de la parcela e Puckisivo Compactido para la Consttuchn de Condominos; cusiquier otra
i LIS R L
11 EIMMC es un
,2 DESCRIPCION GENERAL DE LOS BLOQUES O EDIFICIOS Planilla de aporte de la para -
r T 1 S| e d T 11 Desaripeidn de ‘generacisn de las planilas que se Ncorporan 8 los planos

Figura 7 — Inicio del MIMC

En la parte inferior izquierda de la barra de accién, debajo de la “cinta de opciones” o “menu”, aparece
una leyenda de advertencia de seguridad:

- J Copiar formato e by G —_— A — w2

Fuente

Alineaci

@ Advertencia de seguridad Las macros se han deshabilitado. Opciones...

- |

Figura 8 — Advertencia de seguridad

Esta advertencia sale siempre, salvo que tenga configurado Excel para permitir todas las macros (lo que
no es recomendable, ya que esta modalidad representa una debilidad de su equipo frente a posibles
virus).

Para que todas las funcionalidades del MIMC tengan un correcto desempefio, deben cargarse las macro
qgue tiene el archivo, caso contrario no guarda el archivo con el nombre del condominio en forma
automatica, ni generara la Planilla de Descripcion de Unidades de Condominio, ni el archivo XML, y
cuando intente hacerlo le aparece la siguiente leyenda:

T rap————

l b No se puede ejecutar la macro "MIMC (version 1.4).xIsm'!ORDENAR". Puede que la macro no esté disponible en este libro o que se hayan deshabilitado todas las macros.

|

Figura 9 — Aviso de macros deshabilitadas

Para permitir que las macros funcionen correctamente, sin dejar puntos débiles que supongan un riesgo
para la seguridad de su equipo, tiene dos alternativas: habilitar las macros cada vez que abra el MIMC (y
el archivo generado por el mismo cuando quiera modificarlo) o grabar el MIMC (y los archivos
generados) en un “centro” o “ubicaciéon” de confianza®.

g ya sabe como habilitar macros y/o agregar ubicaciones de confianza para macros, salte el presente punto y vaya
directamente al punto de Carga del MIMC.
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Habilitar macros en forma individual

Para habilitar las macros en forma individual cada vez que abra el MIMC o un archivo generado por el
mismo proceda de la siguiente forma:

1. Hagaclic en el botdn de opciones ubicado al lado de la “Advertencia de seguridad” (ver figura 8);

2. Aparece en el centro de la pantalla, el siguiente cuadro:

Opciones de seguridad de Micmsoﬂ:m M

@ Alerta de seguridad - Macro

Macro
Las macros se han habilitade. Las macros pueden contener virus u otros riesgos para la
seguridad. No habilite este contenido a menos gue confie en el origen del archivo.

Advertencia: no es posible determinar si el contenido procede de un origen
de confianza. Debe dejar este contenido deshabilitado a menos que de €l ([
d da cierta funci i basica y confie en su origen.

Mas informacicn
Ruta de acceso del archive:  Ib\...\Gestidn de Sistemas\MIMC\MIMC (version 1.4).xlsm

@ Ayudar a protegerme contra contenido desconocido {recomendado)

() Habilitar este contenido

Abrir el Centro de confianza | fenig | [ Cancelar

Figura 10 — Opciones de seguridad de Microsoft Office

3. Habilite las macros del archivo haciendo clic en el botén ubicado a la izquierda de “Habilitar este
contenido”;

4. Asegurese de que quede marcada esta opcion y desmarcada la opcion de “Ayudar a protegerme

contra contenido desconocido” como muestra la siguiente figura:

N
| _
() Ayudar a protegerme contra contenide desconocido (recomendade)

Abrir el Centro de confianza

Figura 11 — Habilitacién individual de macros

5. Haga clic en el botén “Aceptar”, y de esta forma las macros del MIMC quedaran habilitadas
mientras dure la sesion de carga de datos y/o mantenga abierto el archivo;

6. Una vez cerrado el archivo, cada vez que quiera abrirlo nuevamente y hacer uso de las macros,
debe repetir este procedimiento.

Uso de centros de confianza para macros

Una alternativa para evitar tener que estar activando las macros cada vez que se abra el MIMC o los
archivos generados por el mismo, mitigando los riesgos de seguridad en su equipo, es utilizar los
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“centros o ubicaciones de confianza”, para lo cual tiene que cambiar la configuracion de seguridad de las
macros en el centro de confianza, utilizando ubicaciones especificas donde guardar los archivos seguros.

Para habilitar una ubicacion de seguridad, proceda de la siguiente forma:

1. Haga clic en el botén de Microsoft Office

(Da
i

situado en la esquina superior izquierda de la

barra de accidn, arriba de la “cinta de opciones” o “menu”, y aparece el siguiente cuadro de

comandos:

@

Documentos recientes
Muevao

MIMC_CORREGIDO
E.‘:E;I Publicar L3 Readecuacion de Honorarios Agrimensura

0001_Calculo_de_honorariosultimo

1 MIMC jversion 1.4) =
u
./ Abrir 2 MIMC [version 1.4) {=1
o 3 MIMC [version 1.4)2 =
4 MIMC [version 1.4)limpio =
Guardar

5 MIMC [version 1.4) {=1
—] & PlanillasPH1 =

lﬂ Guardar como #
7 mim_condominio_1.2 =
& PRUEBA UC i=1
@ Imprimir ’ 9 MIMC_desprotegido =
PO GS1(1).1.10.2 V04 -YUWER =

M

’2 BIECaray * APROBACION DE PRUEEA =1
MIMC jversion 1.4]1 =
@ Enviar 4 MIMC version 1.4) =
{=1
=
=
{=1

1 Cerrar POI-GS-2.1.2.6(4)

|,:_} Opciones de Excel | ‘X Salir de Excel

Figura 12 — Cuadro de comandos

2. Haga clic en el botén “Opciones de Excel” ubicado en la parte inferior derecha del cuadro, y

aparece en el centro

de la pantalla el siguiente cuadro de opciones:

F Mas frecuentes
Farmulas
Revision
Guardar
Avanzadas
Persanalizar
Complementos
Centro de confianza

Recursos

i 4l . . :
w C@ Cambiar las opciones mas populares en Excel.
Opciones principales para trabajar con Excel

Mastrar minibarra de herramientas al seleccionar
Habilitar vistas previas activas i
|:| Mastrar ficha Programador en la cinta de opciones (i

Combinacién de colores: Azul E

Estilo de informacian en pantalla: | Mostrar descripciones de caracteristicas en informacién en pantalla E|

Cree listas para utilizar con criterios de ordenacidn y secuencias de relleno: [ Madificar listas personalizadas... ]

Al crear nuevos libros

Usar esta fuente: Fuente de cuerpo El
Tamario de fuente: 11 El

Vista predeterminada para hojas nuevas: | Vista normal E|
Incluir este nimero de haojas: 3 =

Personalizar la copia de Microsoft Office

Nombre de usuario: |Gustavo

Elegir los idiomas que desea utilizar con Micresoft Office: | Configurar idioma...

JURISDICCION INMOBILIARIA
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3. Haga clic en “Centro de confianza”, octava opcidn (penultima) ubicada a la izquierda y aparece
el siguiente cuadro:

|

Mas frecuentes
Férmulas
Revision
Guardar
Avanzadas
Personalizar

Complementas

@ Ayude a mantener los documentos seguros y el equipo protegido.

Proteccion de la privacidad

Microsoft concede gran importancia a |a privacidad. Para obtener mas informacion acerca de como Microsoft Office Excel
ayuda a proteger la privacidad, consulte las declaraciones de privacidad.

IMostrar |a declaracién de privacidad de Microsoft Office Excel

Dedaracidn de privacidad de Microsoft Office Online

Programa de mejora de la experiencia del cliente

¥ mas informacién

| dec i |

Recursos

Obtener mas informacidn sobre la privacidad y seguridad en Microsoft Office Online.

Informatica de confianza de Microsoft

Centro de confianza de Microsoft Office Excel

El Centra de confianza contiene la configuracidn de seguridad y privacidad.
Esta configuracidn garantiza la seguridad del equipo. Le recomendamos
que no la cambie.

Configuracién del Centro de confianza...

Figura 14 — Seleccidn de centro de confianza en el Cuadro de opciones

4. Haga clic en el botén de “Configuracion del Centro de confianza” y apare el siguiente cuadro

donde se muestran las ubicaciones con las fuentes de confianza para abrir archivos:

Editores de confianza

Ubicaciones de confianza

Complementos

Barra de mensajes
Contenido externa

Opciones de privacidad

" Ubicaciones de confianza |

Configuracion de ActiveX

Configuracién de macros

Advertencias: todas estas ubicaciones se tratan como fuentes de confianza para abrir archivos. Si cambia o agrega
una ubicacion, compruebe que la nueva ubicacidn sea segura.

Ruta de acceso Descripcign Fecha de modificacion
Ubicadiones de usuario
C\...pData\Roaming\Microsoft\Templates\,  Ubicacién predeterminada de Excel 2007...
Mens\Microsoft Office\Officel 2MLSTART, Ubicacion predeterminada de Excel 2007..,
a\Roaming\Microsoft\Exce\XLSTART,  Ubicacién predeterminada de Excel 2007...
am Files\Microsoft Office\Templates|,  Ubicacidn predeterminada de Excel 2007...
\Microsoft Office\Officel \STARTUPY  Ubicacion predeterminada de Excel 2007...
es\Microsoft Office\Officel2\Libraryl  Ubicacion predeterminada de Excel 2007..,

Ubicadiones de directiva

C\Users\Gustavo\AppData\Roaming\Microsoft\Templates)
Ubicacion predeterminada de Excel 2007: Plantillas de usuario

Ruta de acceso:
Descripcion:

Fecha de modificacion:

Subcarpetas: Mo permitido

Agregar nueva ubicacion... | £ OQuitar | | Modificar.

D Permitir ubicaciones de confianza que estén en la red (no recomendado)
D Deshabilitar todas las ubicaciones de confianza. Sélo se confiara en archivos firmados por editores de confianza

JURISDICCION INMOBILIARIA
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5.

9.

Haga clic en el botén de “Agregar nueva ubicacion” y aparece el siguiente cuadro:

P fetomusaree
Ubicacion de confianza de Microsoft Office E &Iﬂ

Advertencia: esta ubicadon se considerara como un origen de confianza para abrir
archivos. 5i cambia o agrega una ubicacidn, aseglrese de que la nueva ubicacidn sea
segura.

Ruta de acceso:

Ci\Users\Gustavo \AppData\Roaming\MicrosoftiTemplates),

[ Las subcarpetas de esta ubicacidn también son de confianza
Descripcion:
Fecha y hora de creaddn:  24/05/2011 10:56 a.m.
Aceptar ] [ Cancelar

Figura 16 —Cuadro de Ubicacién de confianza

Haga clic en el botdn de “Examinar” y le habilita una pantalla donde podra explorar las carpetas
de su equipo.

En el campo de “Ruta de acceso” escriba el nombre de la carpeta donde quiera guardar archivos
o libros de Excel habilitados para macros o busque una carpeta haciendo clic en el botén de
“Examinar”.

a. Si no tiene una carpeta creada, puede hacerlo desde el Explorador de Windows o
directamente de la pantalla de blsqueda que se habilita al presionar el botén de

“Examinar”?,

Una vez que la haya seleccionado, puede habilitar como ubicacidon de confianza todas las
subcarpetas® que estén dentro de la ubicaciéon seleccionada (haciendo clic en el cuadro
correspondiente) y escribir un texto que describa la carpeta y su contenido si asi lo desea; al
finalizar estas acciones el cuadro de didlogo queda como muestra la siguiente imagen:

r ——— B
Ubicacion de confianza de Microsoft Office E @Iﬂ

Advertencdia: esta ubicacion se considerara como un origen de confianza para abrir
archivos. Si cambia o agrega una ubicacién, asegurese de que la nueva ubicacdn sea
segura.

Ruta de acceso:

C:\Users\Macros seguras

iLas subcarpetas de esta ubicacion también son de confianza:
Descripddn:
Ubicacidn definida por el administrador del sistema para macros seguras
Fecha y hora de creadidn:  24/05/2011 12:14 p.m.
[ Aceptar ] [ Cancelar ]

=
Figura 17 — Identificacion y seleccion de una ubicacién de confianza

Para configurar definitivamente la carpeta elegida como “Ubicacién de confianza”, siga los
siguientes pasos:

3 . . . .
Cree una carpeta especifica para archivos con macros, no es recomendable habilitar la carpeta “Mis Documentos”
u otras donde guarde normalmente cualquier tipo de archivos ya que aumenta los riesgos del equipo.

4o s . .
Si elige esta opcion, todas las subcarpetas que genere dentro de la carpeta de confianza creada heredan la
habilitacion para macros, facilitando la organizacién de las mismas.
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Haga clic en “Aceptar”;

Aparece nuevamente el cuadro de “Centro de confianza” (figura 15) y en la primera
linea de “Ubicaciones de usuario” muestra la ruta de acceso seleccionada, la descripcion
y la fecha y hora de creacidn, y en la parte de abajo le indica si las subcarpetas son o no
de confianza (segln haya o no seleccionado esta opcidn);

Haga clic en “Aceptar” del cuadro “Centro de confianza” (figura 15);

Aparece un cuadro de didlogo indicdndole que “la ruta especificada ya se ha agregado a
sus ubicaciones de confianza”;

Haga clic en “Aceptar”;
Aparece nuevamente el cuadro de “Opciones de Excel” (figuras 13 y 14);

Haga clic en “Aceptar”, el cuadro desaparece y la carpeta seleccionada queda
configurada como “ubicacién de confianza” de forma permanente, sin necesidad de
repetir este procedimiento cada vez que abra Excel; y todas las macros, de los archivos
gue estén esta carpeta, funcionaran sin tener que habilitarlas cada vez que se los abra.

10. Si quiere eliminar una carpeta del “Centro de confianza”, sin eliminar sus contenidos, repita el
procedimiento hasta el punto 4, seleccione la ruta a eliminar y presione el botén “Quitar” y siga
las instrucciones.

Advertencia: El

rutas de acceso,

“Centro de confianza”, tal como se lo configura por este procedimiento, funciona por
no por archivos independientes, si cambia de carpeta un archivo con macros y lo coloca

en una carpeta cuya ruta de acceso no esté en el “Centro de confianza”, las macros no funcionardn y
debera habilitarlas por el procedimiento individual o incluir la nueva carpeta en el “Centro de confianza”.

CARGA DEL MIMC

Generacion del archivo de trabajo y carga de los datos generales del Condominio

Generacion del archivo de trabajo

Abra el MIMC, de la misma forma que abre cualquier archivo de Excel y se le presenta en la pantalla la

hoja de “Inicio”

(figura 1); si el MIMC esta guardado en un “Centro de Confianza”, en el centro de la

pantalla aparece el siguiente cuadro:

la |
MIMC - Inicio de carga de datos _‘, lé]

BIENVENIDO AL MIMC

@ e El MIMC es propiedad del PODER JUDICIAL
MENSURAS CATASTRALES DELAREPUBLICA DOMINICANA, v se
T O S distribuye gratuitamente entre los
JURISDICEION INMOBILIARTA profesionales habilitados para actuar por
ante la JURISDICCION INMOBILIARIA
INTRODUZCA EL NOMBRE DEL CONDOMINIO !4

Crear archivo Cancelar

Figura 18 — Cuadro de inicio de carga del MIMC
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En caso de que el MIMC no esté guardado en un “Centro de confianza” habilitado para macros, debe
habilitar las macros de forma individual para el archivo, tal como se indica en el punto “Habilitar macros”
de este Manual.

Si hace clic en el botdn “Cancelar” aparece en la pantalla el siguiente aviso:

i — i
MIMC - Inicio de carga de datos | &2 b
| —— = BIENVENIDO AL MIMC

— - I
e S

I.-"'_"\-.I Para poder acceder al MIMC debe ingresar el nombre del
‘S CONDOMINIO 1

Seleccione REINTENTAR para ingresar el nombre del CONDOMINIO.

Seleccione CANCELAR para cerrar el MIMC

Reintentar | Cancelar ‘

Figura 19 — Alerta de falta del nombre del condominio

Presionando el botén “Reintentar”, aparece nuevamente el cuadro de inicio de carga del MIMC (figura
18) para que cargue el nombre del Condominio. Si presiona el boton “Cancelar” se cerrara el libro del
MIMC y no crea ningun archivo de trabajo.

Para generar el archivo de trabajo proceda de la siguiente forma:

1. Introduzca el nombre del condominio en el cuadro de inicio del MIMC, tal como lo muestra la

siguiente imagen:
MIMC - Inicio de carga de d_ato_s_ - S

v BIENVENIDO AL MIMC
@ = ET MIMC es propiedad del PODER JUDICTAL
MENSURAS CATASTRALES DE LA REPUBLICA DOMINICANA, y se
- = distribuye gratuitamente entre fos
ggrﬁ{f: [u’rlﬁﬁmshi ,}:‘."}? %h[m{'f profesionales habilii m{.\'os parg actuar por
ante [a JURISDICCION INMOBILIARIA

INTRODUZCA EL NOMBRE DEL CONDOMINIO I

i | EJEMPLO
|

Crear archivo Cancelar

Figura 20 — Introduccién del nombre del condominio

2. Presione el botdn “Crear archivo” y se ejecutan las siguientes acciones:

a. Guarda el libro de trabajo en un archivo de Excel 2007 habilitado para macros con el
nombre del Condominio precedido por el texto: “MIMC CONDOMINIO “; en el caso de la
figura 20 el archivo se guarda como: MIMC CONDOMINIO EJEMPLO®.xIsm. El archivo se
guarda en la misma carpeta donde estd el MIMC (carpeta origen); si quiere ubicarlo en

No importa como ingrese el nombre del condominio, el MIMC lo pondra siempre con mayusculas tanto en la
celda correspondiente como al generar el archivo.
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3.

otro folder, debera cerrar el archivo y moverlo en el Explorador de Windows a la carpeta
deseada®.

b. Coloca el nombre del condominio en la celda correspondiente de la “Hoja Inicio” donde
se digitan los datos generales del Condominio, bloqueando de forma automatica la
celda para que no pueda ser modificada.

c. Una vez generado el nuevo archivo, aparece un aviso confirmando la generacién del
archivo e informando el nombre asignado, tal como lo muestra siguiente figura:

T

& iEL archive MIMC CONDOMINIO EJEMPLO.xlsm se ha generado
' corectarmente!!
l e — I T —

Figura 21 — Aviso de generacion del archivo de trabajo

d. Hagaclic en aceptar.

Fin del procedimiento.

Descripcion general del Condominio

Una vez generado el archivo de trabajo, se inicia la captura de los datos del condominio.

Para la descripcidn general del condominio se ingresan los siguientes datos:

Numero de Unidades Funcionales: Corresponde al nimero total de Unidades Funcionales
(unidades de condominio sobre las que se emitiran los Certificados de Titulos) que tiene el
condominio.

Numero de bloques constructivos: Corresponde a la cantidad de bloques que tiene el
condominio. Si bien el término bloque constructivo se refiere a la cantidad de edificios
independientes que integran el condominio, en condominios que se desarrollan
horizontalmente (condominios tumbados) y tienen gran cantidad de sectores, puede (y es
recomendable para evitar superar el nimero de 1,000 sectores’), dividirlos en bloques tedricos
(no necesariamente edificios o delimitados materialmente por muros u otros elementos) para
su tratamiento. Cuando el nimero de bloques constructivos se carga en la celda destinada a tal
fin, se habilitan las celdas correspondientes para la descripcion numérica de cada uno de ellos.

Superficie total de la parcela: Corresponde a la superficie total de la parcela sobre la que se
asienta el condominio.

Para la descripcidn general del condominio siga los siguientes pasos:

6 . ) . .

Si trabaja con el MIMC en una carpeta de confianza con subcarpetas habilitadas para macros, debera guardar el
archivo en una de estas subcarpetas para que las macros funciones automaticamente; caso contrario, debera
habilitar las macro de forma individual cada vez que abra el archivo.

Debe recordar que la designacién de los sectores incluye al final un nimero secuencial de tres cifras que no puede
ser superado ya que los sistemas sdélo permiten una longitud fija en las designaciones.
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Después de seleccionar “Aceptar” en el aviso de generacién del archivo de trabajo (figura 21),
aparece en el centro de la pantalla el cuadro de “Descripcion general del Condominio” (figura

22).

Ingrese los datos requeridos en las casillas correspondientes, tal como muestra la siguiente

figura:

S

MIMC - Descripcion general del Condm
I —

DESCRIPCION GENERAL DEL CONDOMNIO

Numero de unidades funcionales: | s6

Nimero de bloques constructivos: | a

Superficie total de la parcela (m2): | 4089.89|

ACEPTAR CANCELAR

Figura 22 — Cuadro de descripcion general del condominio.

3. Hagaclic en el botén “aceptar”, los datos ingresados se colocan automaticamente en las celdas
correspondientes y el cursor queda seleccionando la celda “C14” para continuar el ingreso de
datos, tal como lo muestra la siguiente figura:

5.

azotea)

A B C D E F G H |
1 @ .9 MODULO DE INGRESO A MENSURAS PARA CONDOMINIOS
Valol
2 MENSURAS CATASTRALES MIMC alores
JURISDICCION INMOBILIARLA .
4 PODER JUDICIAL - REPUBLICA DOMINICANA Planilla de
3 = Superficies
: DESCRIPCION GENERAL DEL CONDOMINIO
7 Mimero de unidades funcionales 56 Nombre del condominio Planilla de Sectores
8 Nimero .de blogues constructivos 4 _ EJEMPLO Comunesde Uso
9 Superficie total de |a parcela 4.089.89 m Exclusivo Compartido
10
1 4 Y
2 DESCRIPCION GENERAL DE LOS ELOQUES O EDIFICIOS (" Planilla de '
Nro. de plant i Nro. de plant ‘ e
ro. ge plantas en alura ro. ge planias en .
Mro. total de plantas N N X Ingrese 1 =ila azotea es Unidades de
Blogue del blogue (incluidas la 1% planta y la Subsuelo (excluida la accesible | Condominio

primera planta)

@
L o
B lwfra|a]o

Figura 23 — Carga automatica de los datos de descripcién general del condominio.

Las celdas “D7”, “D8” y “D9”, correspondientes al nimero de unidades funcionales, nimero de
bloques constructivos y superficie total de la parcela respectivamente, no estan protegidas por
lo que puede editarlas y cambiar los valores en cualquier momento.

Si en el cuadro de “Descripcion general del Condominio (figura 21) hace clic en cancelar, se
cierra el cuadro y el cursor se posiciona en la celda “D7” para que ingrese el numero de
unidades funcionales directamente alli.

Fin del procedimiento.

Finalizado el ingreso de los datos generales del condominio, se estd en condiciones de realizar la
descripcién general de los bloques.
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Descripcion general de los bloques

N

Para la descripcién general de los bloques la plantilla estd organizada en columnas vy filas y contiene los
<> T .
>< siguientes datos:

1. Numero de bloque: Esta columna se genera automaticamente, cuando ingresa la cantidad de
bloques constructivos en la descripcion general del condominio.

2. Numero total de plantas del bloque: Ingrese la totalidad de las plantas de cada bloque,
incluyendo plantas en altura, azotea si es transitable y subsuelos o plantas soterradas.

3. Numero de plantas en altura: Ingrese el numero de plantas en altura, incluyendo la primer
planta (o planta a nivel del suelo) y la azotea si ésta es accesible.

4. Numero de plantas en subsuelo: Ingrese sdlo las plantas soterradas, excluyendo la primera
planta (la suma de plantas en altura y plantas en subsuelo debe ser igual al total de plantas del

. .y . . . . . .
5. Determinacion si la azotea es accesible: En la quinta columna ingrese 1 sélo si la azotea es
ANEENT D) MIMC CONDOMINIO EJEMPLO - Microsoft Excel
Iniio | Insertar Disefio de pagina Féormulas Datos Revisar  Vista Programador
_1 & Cortar Arial -l -|[A A AL 1]%&
3 Copiar @ Rellenar -
[ el 5 - % o5 de || Insertar Eliminar Formato Buscar
e opinr rormato| A R || KX i d 5 F) 2 2 Borrar ™ e
Portapapeles = Fuente Alineacién Nimera Estilos Celdas Maodificar
| 618 - £l
A B c D E F J K L LN 0 P Q
4 Piii 1
; @ - MODULO DE INGRESO A MENSURAS PARA CONDOMINIOS Ingr:,sode T presente Plmila d= ceneracon ge | Aiid AVISO LEGAL 11Ul
Valores Ni la Jurisdiccion Inmobiliaria, ni el Poder Judicial de la
MENSURAS CATASTRALES MIMC Planillas de Condominia (MIMC) tiene una A 0 J
3 MENSURAS OATASTRALES vigencia de 160 ciss, pasacos los cusles | RepUbIEa Domincan, s hacen rasporsables por oe
JURISDICCION INMOBILIARIA : efectos, defectos ylo virus de planilas obtenidas de otrss
. JURISDICCION INMOBILL s debe consulfar en I piginas www.j.gov.do | CIER0% S REIom e TS T pETAS REERERS CE 0T
b= o wunw poderjudicial.gov.do, si existe una . e
g z pel . www jl.gov.do y www.poderudicial.gov.do.
; DESCRIPCION GENERAL DEL CONDOMINIO nuevavesion El Médulo de Acceso a Mensuras para Condominios
- - (MINC) es propiedad del Poder Judicial de la Replbica
7 thlmeru de unidades funcionales 56 Nombre del condominio Planilla de Sectores - jigovdo Dominicana y se distrbuye gratuitamente entre los
8 Namero de bloques constructivas 4 EJEMPLO Comunesde Uso e profesionales habiltados para realizar trabajos de Divisisn
9 Superficie total de |a parcela 4,089 89 m* Exclusivo C 5 para la Constiucion de Condominios; cualquier otra
10 ; P aplcacion informitica que genere las planilss s
1" z — ra www.poderjudicial.gov.do responsabilidad de su autor yio distribuidor. EI MINC es un
2 DESCRIPCION GENERAL DE LOS BLOQUES Q EDIFICIOS ( Planilla de aporte de Ia Jurisdicclén Inmobliaria para facitar I
Descripcién de generacién de las planilas que se incorporan a los planos
o tota e plantas | 10 e pantss natura | Mo Sepantasen |y oo es Unidades de de Division para Constitucitn ds Condominio, psra. &n
Blogue del bloque (neluidas la 1° planta y la ubsuelo (excluda ls accesible Condominio | ningiin caso reemplaza la responsabildad del profesional
13 azotea) primera planta) - actuante en la confeccion de las mismas.
14 0 0 1 1
15 11 5 5 1
B 2 2 1 [}
17 3 3 4 4
18 4 ¢ 5 3 1
19
20
21

Figura 24 — Captura de los datos para la descripcion general de los bloques

Una vez finalizada la carga de los datos correspondiente a la descripcidon general de los bloques, se esta
en condiciones de iniciar la carga de los datos de los sectores.

Carga de los datos de los sectores

Luego de haber procesado toda la informacion en la hoja de inicio, corresponde el ingreso de los datos
de cada sector. Para ello, presione el botén de “Ingreso de Valores”, y accede a la planilla (figura 3)
donde se digitan todos las datos correspondientes a los sectores que integran el condominio.

Al acceder a la “Hoja de Ingreso de Valores”, en el centro de la pantalla, aparece la siguiente alerta:
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Siya ingreso todos los datos del condeminio, recuerde hacer clic en el
l % botén GEMERAR PLANILLAS.

| .. . . . ||
r Esta accion calculara la hoja y en caso de haber errores mostrara los
avisos correspondientes para que los subsane,

En caso de haber intreducido medificaciones en los datos iniciales,
genere nuevamente la PLANILLA DE DESCRIPCION DE UMIDADES
FUNCIOMALES y el ARCHIVO XML, y reemplace TODAS LAS PLANILLAS
gue haya insertado en los planos.

|

Figura 25 — Alerta de la Hoja de Ingreso de Valores

Esta alerta aparecerd cada vez que acceda a la “Hoja de Ingreso de Valores”, y tiene por finalidad
recordar que debe presionar el botén “GENERAR PLANILLAS” para calcular la hoja.

Al acceder a esta hoja, se deshabilita el calculo automatico para agilizar el ingreso de los datos. Para que
se generen correctamente las planillas del condominio, es necesario realizar algunos calculos y organizar
datos, y estas acciones se ejecutan al presionar el botédn “GENERAR PLANILLAS” o cuando accede a otra
hoja a través de los botones respectivos.

Si bien puede obviar el activado del calculo en la hoja, ya que de todas formas esta accion se ejecuta
automaticamente cuando acceda a otras hojas, no es recomendable este procedimiento dado que el
proceso de calculo y organizacién de datos incluye una serie de controles y en caso de existir
inconsistencias entre los datos, se presentan una serie de “Avisos de Error” (segln el tipo de
inconsistencia detectada) y se marcan las celdas donde se detectaron, y sélo en esta hoja puede corregir
los datos erréneos.

A manera de encabezamiento de la planilla de ingreso de valores, hay una serie de instrucciones sencillas
qgue debe tener en cuenta para evitar errores de carga o que haya discrepancias entre valores del plano y
de las planillas que lo integran.

La leyenda es la siguiente:

/Ingrese todos los sectores identificados en el condominio indicando el tipo de sector, el bloque y la correspondiente pIanD
en que se encuentra, el nimero de identificacion del sector y la Unidad Funcional a la que pertenece tal como esta
consignado en el plano, la designacion definitiva se genera automaticamente.
LAS CELDAS CON FORMULAS ESTAN PROTEGIDAS CONTRA ESCRITURA Y NO LE PERMITIRAN INGRESAR DATOS.
Cuando dos sectores diferentes se superpongan en el mismo piso a distintas alturas se genera una superficie superpuesta,
esa superficie debe ser integrada a cada uno de los sectores y debe introducir un sector superpuesto con la superficie
correspondiente a la superposicion.
Recuerde que los subsuelos o plantas soterradas se identifican anteponiendo la letra "M" al nimero de subsuelo.

%L FINALIZAR EL INGRESO DE DATOS, ANTES DE PASAR A LAS PLANILLAS, HAGA CLIC EN GENERAR PLANILLAS}

Datos de los sectores

Todos los sectores requieren obligatoriamente los siguientes datos:
1. Tipo de sector

2. Planta o piso donde se encuentran
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3. Superficie expresada en metros cuadrados
4. Designacion

Los sectores propios, sectores comunes de uso exclusivo y sectores comunes de uso exclusivo
compartido, ademas de los indicados anteriormente, requieren obligatoriamente los siguientes datos:

1. Unidad Funcional a la que pertenecen

2. Bloque

3. Numero de identificacion dentro de la planta y del bloque
4. Destino

Segun el tipo de sector de que se trate, los datos indicados son requeridos por el MIMC, si no se ingresan
aparecera un mensaje de error®.

Captura de datos

La Planilla de ingreso de sectores, superficies y destinos (“Hoja Ingreso de Valores”, figura 3) es la
segunda y ultima destinada a la captura de datos; esta integrada por columnas y filas. Las columnas
estan destinadas al tipo de dato que se debe ingresar (Unidad Funcional, tipo de sector, etc.), en tanto
que las filas estan destinadas a cada sector.

Algunas de las columnas tienen listas desplegables con valores predeterminados (acotados en el caso de
los tipos de sector, y sugeridos u opcionales en el caso de destinos). La columna de Designacién se
genera automaticamente y esta bloqueada por lo que no es factible ingresar valores alli.

Sélo cuando se ingresa el tipo de sector, la fila de datos del sector correspondiente se pone
completamente blanca y permite la visualizacion del resto de la informacion; esto no impide que se
ingresen los datos en las otras columnas, simplemente no se visualizaran en la celda hasta que no esté
ingresado el tipo de sector, aunque si podra visualizarlos en la barra de férmulas y datos, tal como se
muestra en la siguiente figura:

MIMC CONDOMINIO EJEMPLO - Microsoft Excel

Inicio Insertar Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar Vista Programador
ﬁ = 3 Grabar macro f”"l LFZ’ #f Propiedades E + Propiedades de la asignacién [F Importar dﬁ
= = [ usar referencias relativas S TP ver cadigo % Paquetes de expansién 5 Exportar .
Visual Macros Insertar Modo ) Origen . Panel de
Basit 4\ Seguridad de macros - Disefio d Ejecutar cuadro de dialogo Actualizar datos oo
Cadigo Contrales XML Modificar
c7 -0 LElm )
B c D F G | J K
B = INGRESO DE VALORES
5 | MENSURAS CATASTRALES (Unidades Funcionales, Sectores, Bloques, Plantas, Identificacion, Destinos y Superficies)

JURISDICCION INMOBILLARIA

3 |PODER JUBKCIAL - REPUBLICA DOMINICANA Ingrese todos los sectores identificados en el condominio indicando el tipo de sector, el bloque y |a correspondiente planta en que se encuentra, el pla
nimero de identificacién del sector y 1a Unidad Funcional a la que pertenece tal como esta consignado en el plano, |a designacion definitiva se genera C
automdaticamente Exch

LAS CELDAS CON FORMULAS ESTAN PROTEGIDA S CONTRA ESCRITURA Y NO LE PERMITIRAN INGRE SAR DATOS.
Cuando dos sectores diferentes se superpongan en el mismo pise a distintas alturas se genera una superficie superpuesta, esa superficie debe ser [Ph
n

DATOS DEL
CONDOMINIO
b r

GENERAR PLANIL|

integrada a cada uno de los sectores y debe introducir un sector superpuesto con la superficie correspondiente a la superposicidn
Recuerde que los subsuelos o plantas soterradas se identifican anteponiendo la letra "M" al niumero de subsuelo.

q AL FINALIZAR EL INGRESQ DE DATOS, ANTES DE PASAR A LAS PLANILLAS, HAGA CLIC EN GENERAR PLANILLAS.

5 Versién 1.4 PLANTA g
UNIgAD TIPO DE SECTOR BLOQUE NUMERO DESTINO SUPER}FIC\E DESIC
Nro. DE PISO | IDENTIFICADOR (m?)

B Vi ™
T
8 v
9

Figura 26 — El MIMC sdlo permitira ver los datos cuando se ingrese el tipo de sector

8 Ver punto referido a “Advertencias y Cuidados”.
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Una vez que haya ingresado en la hoja proceda de la siguiente forma:

e 1. Haga clic en “Aceptar”® del cuadro de alerta de la hoja (figura 25), el cuadro desaparece vy el
‘o cursor se ubica automaticamente en la primera celda libre de la columna de Unidades
> Funcionales (columna C)*.

2. Si el sector que estad cargando lo requiere, ingrese en la primera columna la Unidad Funcional
correspondiente.

a. Aunque no lo visualice en la celda, antes de cargar el tipo de sector, la primera columna
tiene por defecto el caracter “2” (el mismo queda visible cuando cargue un sector que
no pertenezca a una unidad funcional) este signo es utilizado para organizar los datos,
no hay problemas cuando se lo reemplaza por la Unidad Funcional, pero cuando no se
indica la unidad funcional por no requerirlo el sector evite borrarlo.

3. Ingrese el tipo de sector en la segunda columna (columna “D”) procediendo de la siguiente
forma:

a. Al posicionarse en una celda de esta columna, a la derecha aparece un botén de
despliegue indicando que se trata de una celda con lista desplegable y se muestra un
aviso en el que le indica: “Seleccione un tipo de sector de la lista”;

b. Presione el botén y se despliega la lista con las opciones disponibles, las que se
muestran tal como sigue:

Integrada a cada uno de |0s sectores y debe introducir un sector superpuesto con la superficie correspondiente a la super|
AR PLANILLAS Recuerde que los subsuelos o plantas soterradas se identifican anteponiendo |a letra "M™ al nimero de subsuelo.
AL FINALIZAR EL INGRESO DE DATOS, ANTES DE PASAR A LAS PLANILLAS, HAGA CLIC EN GI

UNIDAD PLANTA NUMERO

FUNCIONAL /Amrm\ BLOQUE ro DEPISO_ | IDENTIFICADOR DESTI

Sector Propio
Sector Comin

Signo que indica que

Seleccione un se trata de una celda
tipo de sector

o I N de Uso Exdusivo

Sector Comun de Uso Exdusivo Compartido

con lista desplegable

Superfide Inaccesible dela lista
Superfide Superpuesta

Superfide Sujeta a Limitadones Administrativas /

Vacio

Aviso sobre destinos
tabulados
Figura 27 — Lista desplegable con las opciones disponibles para tipos de sectores

c. Elingreso del tipo de sector se puede hacer de las siguientes formas:

i. Posicionandose en el tipo de sector de la lista desplegable y haciendo clic sobre
el mismo.

ii. Ingresandolo directamente desde el teclado; en este caso debera digitar el
sector exactamente como estd en la lista (los controles no diferencian entre
mayusculas y minusculas).

9 o . . . .
Si cierra el cuadro desde el comando correspondiente (“X”) se produce el mismo resultado que si presiona
aceptar.

10 - .

Cuando no hay cargado ningun sector, el cursor se posiciona en la celda “C7”. Cuando hay datos cargados, la
posicién que tomara el cursor depende de la columna de “Tipo de Sector” (columna D), ya que buscara la ultima fila
de esta columna que tiene algln dato, y se posicionara una fila mas abajo en la columna “C”.
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d. No es posible en este caso digitar un tipo de sector no tabulado; si lo intenta o lo digita
con errores tipograficos y/o ortograficos, el MIMC impide el ingreso del valor y le
muestra un mensaje de error que le indica: “No estd permitido el ingreso de tipos de

A
:: sectores no tabulados”.

4. Ingrese el bloque, planta y nimero identificador™ del sector en la columna correspondiente a
cada uno de ellos conforme a las siguiente pautas:

a. Elbloque es requerido sélo en los sectores que integran las Unidades Funcionales.
b. Laplanta es un dato requerido para todos los sectores.

c. El ndmero de identificacién del sector es un dato requerido sélo en los sectores que
integran las Unidades Funcionales.

d. Todas las celdas de estas columnas estan configuradas como texto, y provistas de la
funcionalidad de validacién de datos de Excel, configurado para limitar la longitud del
texto, esto permite:

i. Al posicionarse en una de estas celdas, aparecerd un cuadro de texto
informandole el maximo de caracteres permitidos en cada caso (ver figura 28).

ii. Siingresa un numero de caracteres menor al maximo permitido, al conformarse
la designacion del sector, automaticamente se agregan ceros a la izquierda del

. ’ . 12

valor ingresado hasta completar el nimero de caracteres requerido™.

iii. Si digita un ndmero de caracteres mayor al maximo permitido, no podrd
ingresar el valor y le aparecerd el siguiente mensaje: “Ha excedido la cantidad
de caracteres permitido (Art. 189 del Reglamento General de Mensuras
Catastrales)”, tal como lo muestra la siguiente figura:

" B b L IM S e 1 IS e el e I G I e R M b el AP T TE A e B e e BRI S M s e i, Fial

automaticamente. Exch

B Cuando dos sectores difere Ha excedido la cantidad de caracteres permitidos (Art. 189 del Reglamento General de Mensuras Catastrales) Plani

integrada a cada uno de los I:il

Recuerde que los subsuelos - ? 1
LAS Reintentar Cancelar Ayuda

| AL FINALIZAR EL INGRY| _ l ‘ [ ] [ .
PLANTA g
JAD HUMERO SUPERFICIE
TIPO DE SECTOR
ONAL BLOQUE Nro. DE PISO IDENTIFICADOR DESTINO {m?) DESIG
1 Sector Propio 1 1 ¢ 1234 1)
———
Aviso sobre el maximo de Debe introducir Avisode error por ingresar
caracteres permitidos un maximo de3 mads caracteres delos
caracteres permitidos

Figura 28 — Aviso de error por exceder el maximo de caracteres permitidos

iv. Si presiona “Reintentar”, el valor ingresado se muestra marcado para ser
editado.

v. Si presiona “Cancelar”, se borra el valor ingresado y el cursor se posiciona en la
celda para que ingrese nuevamente el valor correcto.

11 . e . . ; .
Para la identificacion de “bloques”, “plantas” y “nimero de sector”, vea el punto referido a Designacion de
sectores, en el Glosario de términos técnicos incluido en el Capitulo de Generalidades del presente Manual.

Para agilizar el ingreso de datos, sélo ingrese valores significativos (distintos de 0), y deje que la planilla agregue
los valores no significativos (cero) para completar el nUmero de caracteres requeridos; por ejemplo, si el sector esta
en la planta 1, puede ingresar en la celda correspondiente solamente “1”.
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e. Al finalizar el ingreso del nimero de identificacidn, en la uUltima columna (columna L)
puede observar que automaticamente se ha generado la designacion del sector (ver
figura 29), la que tiene que coincidir con la asignada en el plano.

>

5. Ingrese el destino del sector en la columna correspondiente conforme a las siguientes pautas:

a. Este dato es requerido obligatoriamente sélo en los sectores que integran las Unidades
Funcionales®.

b. Al posicionarse en una celda de esta columna, a la derecha aparece un botdn de
despliegue indicando que se trata de una celda con lista desplegable y se muestra un
aviso en el que le indica: “Destino: Seleccione un destino o ingrese el destino que
corresponda en caso de no estar en la lista”,

c. Presione el botén y se despliega la lista con las opciones disponibles, las que se
muestran tal como sigue:

res diferentes se superpengan en el mismo piso a distintas alturas se g
10 de los sectores y debe introducir un sector superpuesto con la sy
jubsuelos o plantas soterradas se identifican anteponiendo la letra

L INGRESO DE DATOS, ANTES DE PASAR A LAS PLAN

Desginacion del sector generada
automaticamente luego de ingresar
el nimeroidentificador

Planilla de Descripcion
de Unidades

Funcionales

PLANTA "
NUMERO |E A
| R
PO DE SECTO! BLOQUE Mro. DE PISO | IDENTIFICADOR DESTINO ™ DESIGNACION
ﬁ
1 1 1 e SP-01-01-001
- ACCESO B
l's)esunu: APART HOTEL
eleccione un destino APART! - .
= ) o ingrese el destino AREA DE ESPARCIMIENTO Signo que indica que
Avisosobre destinos que corresponda en AZOTEA se trata de una celda
tabulados caso de no estaren la g:"fON con lista desplegable
lista CABALLERIZA hd

Figura 29 — Celda de “Destino” con lista desplegable y designacion del sector generada automaticamente
d. Elingreso del destino se puede hacer de las siguientes formas:

i. Posicionandose en el destino propuesto por la lista desplegable y haciendo clic
sobre el mismo.

ii. Ingresandolo directamente desde el teclado.

e. No se trata de una lista acotada ni cerrada™, por lo que puede ingresarse un valor
diferente a los previstos en la misma y el MIMC lo permitira.

6. Finalmente, ingrese la superficie del sector, expresada en metros cuadrados y con dos
decimales, en la columna correspondiente; la superficie es un dato requerido para todos los
sectores.

7. Los sectores comunes de uso exclusivo compartido se ingresan tantas veces como unidades
funcionales vinculadas a cada uno de ellos hay, en este caso, se repiten todos los datos menos la
Unidad Funcional; por ejemplo, si el sector UC-01-01-025 estd compartido entre las UF A-1, A-2
y A-3, debe ingresar todos los datos comunes del sector (tipo, bloque, planta, destino y
superficie) tres veces y asignar el primero a la UF 1, el segundo a la UF 2 y el tercero a la UF 3.

13 o . . . C . p
Si ingresa un destino en un sector que no lo requiere, el mismo quedara asignado al sector en la hoja de “Ingreso
de Valores”, pero no se incluird en ninguna de las planillas, ni aparecera ningin mensaje de error.

14| a lista de destinos disponibles en el MIMC puede consultarse en el punto de Destinos sugeridos, incluido en el
Capitulo de Generalidades del presente Manual.
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8. Repita este procedimiento por cada uno de los sectores existentes en el condominio.

b
%V

9. En algunos casos se puede observar que las celdas adquieren un relleno diferenciado (por lo
general rojo), indicando que hay alli un posible error o falta un dato obligatorio; analice el caso,
si detecta el error puede corregirlo en ese momento, caso contrario siga la carga de datos, es

posible que el relleno desaparezca®™, y al final analice los “Avisos de Error” para detectar la

Causa.

10. Cuando finalice el ingreso de los datos de todos los sectores, y previo a pasar a otras hojas,
presione el botén “GENERAR PLANILLAS” y se produce lo siguiente:

a. Se habilita el calculo automatico del libro y en consecuencia se calculan todas las
féormulas y se organizan los datos.

b. Si todos los datos han sido ingresados correctamente y los controles del MIMC no
detectan inconsistencias entre ellos, la hoja “Ingreso de Valores” mostrara el siguiente
aspecto en pantalla:

|2
B c D F G 1 J K L M
L@ = INGRESO DE VALORES
2 | MENSURAS CATASTRALES (Unidades Funcionales, Sectores, Bloques, Plantas, Identificacion, Destinos y Superficies) S
?%‘ﬁéﬁ?&ﬁﬁ‘ogém'??%’ﬁﬁ Ingrese todos los sectores i en el indi el tipo de sector, el blogue y la corespondiente planta en que se encuentra, el Planilla de Sectores
numero de identificacidn del sector y la Unidad Funcional a la que pertenece tal como estd consignado en el plano, la designacidn definitiva se genera Comunes de Uso
automaticamente. -~ 5 . Exclusivo Compartido
CONDOMINIO LAS CELDAS CON FORMULAS ESTAN PROTEGIDAS CONTRA ESCRITURA Y NO LE PERMITIRAN INGRESAR DATOS.
Cuando dos seclores diferentes se superpongan en el mismo piso a distintas alturas se genera una , esa ie debe ser » .
integrada a cada uno de los sectores y debe introducir un seclor superpuesto con la superficie c iente ala b Planilla d_e Lo ity
GENERAR PLANILLAS Recuerde que los subsuelos o plantas soterradas se identifican anteponiendo 12 letra "M al nimero de subsuelo. deUnidades de
Condominio
/ AL FINALIZAR EL INGRESO DE DATOS, ANTES DE PASAR A LAS PLANILLAS, HAGA CLIC EN GENERAR PLANILLAS.
5 (USSR UNIDAD PLANTA NOMERO SUPERFICIE :
X FUNCIONAL TIPO DE SECTOR BLOQUE [~ |0ENTIFICADOR DESTINO ) DESIGNACION
i D-1 Seclor Propio 00 1 1 Parqueo 12.01| SP-00-01-001
8 D-2 Seclor Propio 00 1 2 Parqueo 12.01 -
9 D-2 Sector Comin de Uso Exclusive Compartido 00 01 03 PISCINA 57.12 -
10 D-1 Sector Propio 00 01 04 Parqueo 12.01] SP-00-01-004
1 C1 Sector Propio 00 01 05 Parqueo 10.90| SP-00-01-005
12 c-2 Seclor Propio 00 01 06 Parqueo 10.90| SP-00-01-006
13 C-2 Sector Comun de Uso Exclusivo Comparlido 00 1 03 PISCINA 57.12| UC-00-01-003
14 Cc3 Sector Propio 00 01 08 Parqueo 10.90 SP-00-01-008
15 C4 Sedlor Propio 00 01 09 Parqueo 10.90| SP-00-01-009
16 B4 Sector Propio 00 01 10 Parqueo 10.90| SP-00-01-010
17 B-3 Sector Propio 00 01 11 Parqueo 10.90| SP-00-01-011
18 B-3 Sector Comin de Uso Exclusive Compartido 00 01 5 FISCINA 57.12| UC-00-01-005
19 B-2 Seclor Propio 00 01 13 Parqueo 10.90| SP-00-01-013
20 B-2 Sector Comun de Uso Exclusivo Comparlido 00 01 5 PISCINA 57.12| UC-00-01-005
21 B-1 Sector Propio 00 01 15 Parqueo 11.32| SP-00-01-015
22 Al Sedlor Propio 00 01 16 Parqueo 11.32| SP-00-01-016
23 A2 Sector Propio 00 01 17 Parqueo 11.32| SP-00-01-017
24 A2 Sector Comun de Uso Exclusivo Compartido 00 01 5 PISCINA 57.12| UC. -005
25 A-3 Sector Propio 00 01 19 Parqueo 11.32| SP-00-01-019
26 A3 Sector Comuin de Uso Exclusivo Compartido 00 01 3 PISCINA 57121 UC-00-01-003
I
= @

Figura 30 — Hoja Ingreso de Valores con datos cargados

c. Si los controles detectan inconsistencias entre los datos o errores en los mismos, las
celdas “D1:K4” se pondran blancas y aparecera un “Aviso de Error” indicdndole la causa
del mismo y en que celdas se lo ha detectado™.

d. Luego de haber presionado el botén “GENERAR PLANILLAS”, el cdlculo automdtico
gueda habilitado, por lo que si sigue ingresando datos luego de esta accién, el MIMC

15 . . .

En algunos casos es necesario cargar todos los sectores para confirmar que el error subsiste, como cuando
ingresa el primer Sector Comun de Uso Exclusivo Compartido, hasta que no ingrese al menos otro mas, la celda de
designacion permanecera con relleno diferenciado.

16 . . .
Vea el punto “Advertencias y Cuidados” de este Manual para mayores detalles sobre los “Avisos de Error”.
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calculara automaticamente el libro por cada dato que ingrese poniendo muy lenta la
carga del mismo®’.

11. En caso que no pueda terminar de procesar todos los sectores en la sesidn, guarde el archivo
como lo hace con cualquier archivo de Excel, para continuar con la carga en otro momento.

12. Fin del procedimiento.

Apertura de un archivo de trabajo existente

Los archivos de trabajo existentes pueden abrirse como cualquier otro archivo de Excel haciendo doble
clic sobre el mismo desde el Explorador de Windows o desde Excel con la funciéon “Abrir”. Si el archivo
gue quiere abrir fue generado desde la Version 1.6 del MIMC, puede abrirlo sin ningun problema con el
procedimiento normal de cualquier archivo de Excel teniendo siempre en cuenta lo referido a la
habilitacién de las macros'®.

Apertura de un archivo de trabajo existente desde el MIMC (Versién 1.6)

Sélo es posible abrir desde el MIMC archivos que estén en la misma carpeta que el MIMC y para poder
aprovechar todas las funcionalidades de la Version 1.6, el mismo debe haber sido generado con esta
version®, si estan en otra carpeta no puede hacerlo. Para abrir un archivo de trabajo desde el MIMC
proceda como se indica a continuacién:

1. Abrael MIMC?, y en el cuadro de inicio de carga del MIMC digite el nombre del condominio®.

2. Presione el botdén “Crear archivo”, si en la carpeta donde estd guardado el MIMC existe un
archivo con el nombre del condominio, aparece el siguiente mensaje:

MIMC - Alertas ‘ I—‘-I

| Exite una archive con este nombre:

MIMC CONDOMINIO EJEMPLO xlsm H]
Seleccione 5], si desea sobrescribir este archivo

Seleccione MO para abrir el archive existente

I 5i | No | |
l—_—_ ;

Figura 32 — Advertencia de existencia de un archivo con el mismo nombre

Yveael punto “Advertencias y Cuidados” de este Manual para mayores detalles de la accién “Generar Planillas”
18 Ver punto “Apertura del MIMC” del presente Manual.

19 : . .
Cuando guarda un archivo de trabajo del MIMC, lo guarda como un archivo de Excel, por lo tanto, guarda no solo
los datos que se cargaron, sino también las férmulas y macros que contiene el MIMC.

20 Al abrir el MIMC tenga en cuenta las previsiones sobre la habilitacién de macros que se indicaron en el punto
“Carga del MIMC — Generacion del archivo de trabajo” de este Manual.

2 5610 debe introducir el nombre del Condominio, no el nombre del archivo, no le anteponga el texto: MIMC
CONDOMIINIO; si lo hace, el MIMC asume que ese texto forma parte del nombre del condominio y genera un
archivo denominado: MIMC CONDOMINIO MIMC CONDOMIIO NNNN.xlsm.
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a. Sipresiona el botdn “No”, se abrira el archivo existente y podra editarlo;

b. Sipresiona el botdn “Si”, aparecerad el siguiente mensaje:

BIENVENIDO AL MIMC

@ o T El MIMC es propiedad del PODER JUDICIAL
DELAREPL

,

>

s ] we |

Figura 33 — Advertencia para confirmar si desea sobrescribir un archivo existente

i. Sieligelaopcidon “No”, se abrira el archivo existente y podra editarlo;

ii. Si elige la opcion “Si”, el archivo existente se sobrescribira y perderd todos los
. . . . e 22
datos cargados en el archivo original salvo el nombre del Condominio™.

3. Si en la carpeta donde estd guardado el MIMC no existen un archivo con el nombre del
condominio, el MIMC lo crea y se sigue el procedimiento de “Generacidn del archivo de trabajo
y carga de los datos generales del Condominio” desarrollado anteriormente.

4. Fin del procedimiento.
Generacion de Planillas y Archivo XML

Recuerde siempre que, para poder generar las planillas que se incluyen en los planos de
Condominio, debe habilitar el cilculo automatico del libro, presionando el boton GENERAR
PLANILLAS en la hoja de “Ingreso de Valores”.

Una vez finalizada correctamente? la captura de los datos del condominio y de los sectores, se estd en
condiciones de generar las planillas que deben insertarse en los planos de Divisién para Constitucidon de
Condominio.

Al acceder a las hojas de “Planilla de Superficies”, “Planillas de Sectores Comunes de Uso Exclusivo
Compartido” y “Planillas de Descripcién de Unidades de Condominio”, se habilita el calculo automatico y
se calcula todo el libro y aparece un aviso recordatorio para actualizar las mismas en los planos, en el
punto “Advertencias y Cuidados” del presente Manual se desarrollan en detalle estos avisos y su funcién.

22 . . ) - . .
Al presionar “Si” en el cuadro de la figura 33, lo que ocurre es que se elimina el archivo anterior y se abre un
archivo nuevo con el mismo nombre.
23 . . . - .
Si durante la carga de los datos el MIMC detectd inconsistencias entre ellos, emitiendo los correspondientes
avisos de error, y los errores no fueron subsanados, los avisos de error apareceran en las planillas también.

JURISDICCION INMOBILIARIA 37
PODER JUDICIAL - REPUBLICA DOMINICANA



>

_ MANUAL DE USO DEL MODULO DE INGRESO A MENSURAS PARA CONDOMINIOS VERSION 1.6

Planillas de Superficies

La hoja de “Planilla de Superficies” es una planilla de reporte a la que se accede después de haber
ingresado los datos en la planilla de ingreso de valores, presionando el botdn correspondiente ubicado
en la parte superior derecha de la hoja (ver figura 3). Contiene dos planillas: Planilla de Superficies por
Planta y Planilla Resumen.

Planilla de Superficie por Planta

El manejo de esta planilla es fundamental para detectar errores ya que se trata de una planilla de
control, de gran utilidad tanto para control (ya sea por parte del profesional como de la Direccidn
Regional de Mensuras Catastrales) del plano como para su armado. La planilla se forma con una fila para
cada tipo de superficie, siendo la ultima una fila de totales por columna; las columnas corresponden a
cada planta, en tanto que la segunda columna esta destinada a la cantidad poligonos por tipo de
sectores y la tercera a la superficie total por tipo de sector®.

Si todos los sectores estan cargados correctamente, la planilla presenta el siguiente aspecto:

—_—]

PLANILLA DE SUPERFICIES

Tipo de sector Totales PLAMNTA 1 PLANTA 2 PLANTA 3 PLANTA 4 PLANTA &

Sector Propio 128 6.220.61 m* 2,108.54 m? 1,370.69 m? 1,370.69 m? 1,370.69 m? 0.00 m?
Sector Comin 57 2,132.55 m? 1,867.11 m? 88.48 m? 88.48 m* 88.48 m* 0.00 m?
Sector Comiin de Uso Exclusivo 2 100.00 m? 0.00 m? 0.00 m? 0.00 m? 0.00 m? 100.00 m?
Sector Comun de Uso Exclusivo Compartido 2 114.24 m® 114.24 m? 0.00 m* 0.00 m* 0.00 m* 0.00 m*
Superficie Inaccesible 0 0.00 m? 0.00 m? 0.00 m? 0.00 m? 0.00 m? 0.00 m?
Superficie Superpuesta 0 0.00 m* 0.00 m* 0.00 m* 0.00 m* 0.00 m* 0.00 m*
Superficie Sujeta a Limitaciones Administrativas 0 0.00 m? 0.00 m? 0.00 m? 0.00 m? 0.00 m? 0.00 m?
Vacio 0 0.00 m? 0.00 m? 0.00 m? 0.00 m? 0.00 m? 0.00 m?

Totales 189 8,967.40 m* 4,089.89 m* 1,458.17 m* 1,458.17 m* 1,459.17 m* 100.00 m*

Figura 34 — Planilla de Superficies por Plantas

La sumatoria de las superficies de la primera planta debe ser igual a la superficie de la parcela, caso
contrario hay un error en el ingreso de los datos o en la determinaciéon de las superficies de cada sector.
El control en las plantas superiores se hace calculando la superficie total de la planta y comparandola con
la suma de la planilla, a su vez, si el edificio tiene una planta tipo que se repite en todos los pisos, la
sumatoria de cada piso debe ser igual para todos los pisos que tienen la planta tipo. La suma total de los
sectores propios de todas las plantas (primera fila y segunda columna en el ejemplo) debe ser igual a la
suma total de sectores propios que arroja la planilla de descripcién de unidades, e igual comparacion se
hace con los sectores comunes de uso exclusivo.

Planilla Resumen

Sin perjuicio de su funcidn informativa, la planilla resumen también provee herramientas de control, ya
gue muestra la cantidad de unidades (que debe ser igual a las graficadas y a las consignadas en la planilla
de descripcién de unidades de condominio), la cantidad de bloques constructivos (que debe ser igual a
las graficadas y a las consignadas en la planilla de superficies), la superficie total de la parcela (que debe
ser igual a la sumatoria de todos los sectores de la primera planta en la planilla de superficies) y la

% Estas dos columnas, cantidad de poligonos por tipo de sector y superficie total por tipo de sector, aparte de la
utilidad para el control de los mismos, tiene fundamentalmente fines estadisticos, sin perjuicio de su funcién de dar
una idea acerca de la complejidad del condominio.
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superficie total de sectores (que debe ser igual al valor consignado en la ultima fila y segunda columna
de la planilla de superficies).

Si todos los sectores estdn cargados correctamente, la planilla presenta el siguiente aspecto:

PLANILLA RESUMEN

Mamero Total de Unidades de Condominio 56
Mimero de Blogues 4
Superficie Total de la Parcela 4.089.89 m?
Superficie Total de Sectores 8,567 40 m*

Figura 35 — Planilla Resumen

Planillas de Sectores Comunes de Uso Exclusivo Compartido

Esta planilla tiene por finalidad informar de forma agil y sencilla cuales son los Sectores Comunes de Uso
Exclusivo Compartido, cual es la superficie del sector y a que Unidades Funcionales se encuentra
vinculada, tal como lo muestra la siguiente figura:

—

PLANILLA DE SECTORES COMUNES
DE USO EXCLUSIVO COMPARTIDO

Designacian Superficie Unidades Funcionales

UC-00-01-003 5712 m*|D2 C2 A3 C3 E2 E3 D3
UC-00-01-005 5712 m*B-3 B-2 A2

Figura 36 — Planilla de Sectores Comunes de Uso Exclusivo Compartido

Esta planilla es la Unica que se incorpora al plano que contiene la superficie de los Sectores Comunes de
Uso Exclusivo Compartido.

Planillas de Descripcién de Unidades Funcionales

Al igual que las dos planillas anteriores, esta planilla es un reporte del ingreso de datos, que muestra la
descripcién de Unidades Funcionales. Cuando accede a la hoja, aparece la siguiente pantalla:

A B D E F G H | J K

@ -
S .
- [ Ingresode } [ Planilla de } Planilla de Sectores GENERAR

2 | MENSURAS CATASTRALES Comunesde Uso

Valores Superficies Exclusi = PLANILLA DE DESCRIPCION
clusive Compartido
JURISDICCION INMOBILIARIA DE UNIDADES FUNCIONALES
9 |PODER JUDICIAL - REPUBLICA DOMINICANA
PLANILLA DE DESCRIPCION DE e
CONDOMINIO
UNIDADES FUNCIONALES
4
i SECTORES De ser necesario, modifique el ancho de las
5 Un"_jad columnas E y F para ajustarlas a los textos o cifras.
Funcional Designacion Destino Superficie

w oo~ o

Figura 37 — Planilla de Descripcién de Unidades Funcionales sin generar
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Para generar el reporte, debe presionar en el botén “GENERAR PLANILLA DE DESCRIPCION DE UNIDADES
FUNCIONALES”, ubicado arriba a la derecha. Cuando actualiza, se genera el siguiente reporte:

A B D E F G H | J K

1 @ -
B =
o Ingreso de Planilla de Bl e Sdeclores GENERAR
2 | MENSURAS CATASTRALES SIS ED PLANILLA DE DESCRIPCIGN
DE UNIDADES FUNCIONALES

Valores Superficies

Exclusivo Compartido

JURISDICCION INMOBILIARIA
3 |PODER JUDICIAL - REPUBLICA DOMINICANA

DATOS DEL PLANILLA DE DESCRIPCION DE o,
S UNIDADES FUNCIONALES =

4

5 Unidad SECTORES Desernecesario,.modifique el ancho de Iés

N columnas E y F para ajustarlas a los textos o cifras.

6 Funcional Designacion Destino Superficie

31 UC-00-01-003 [PISCINA

32 C-3 SP-01-03-003 |APARTAMENTO 97.24 m?

33 SP-00-01-008 |PARQUED 10.90 m?

34 UC-00-01-003 [PISCINA

35 c4 SP-01-04-003 |APARTAMENTO 97.24 m?

36 SP-00-01-009  |PARQUED 10.90 m?

37 D1 SP-01-01-004 |APARTAMENTO 90.49 m?

38 SP-00-01-001 |PARQUED 12.01 md

39 SP-00-01-004  |PARQUED 12.01 m?

40 D-2 SP-01-02-004 |APARTAMENTO 96.72 m?

41 SP-00-01-002 |PARQUED 12.01 md

42 UC-00-01-003 [PISCINA

43 D-3 SP-01-03-004 |APARTAMENTO 96.72 m?

44 UC-00-01-005 |PISCINA

45 D4 SP-01-04-004 |APARTAMENTO 96.72 m?

46 SP-00-01-081 |PARQUED 11.75 m?

47 SE-01-05-001 [AZOTEA 50.00 m?

43 E-1 SP-02-01-001 |APARTAMENTO 98.49 m?

49 SP-00-01-075 |PARQUED 10.89 m?

50 E-2 SP-02-02-001 |APARTAMENTO 104 56 m?

|I| 4] il |

Listo | 23

Figura 38 — Planilla de Descripcién de Unidades Funcionales generada

Se trata de una planilla que toma valores de otras hojas y los ordena, por lo que si no se le indica que
actualice cada vez que se modifica algin dato en la hoja de ingreso de valores, mantiene el reporte
anterior. Es recomendable actualizar esta planilla antes de utilizarla para incorporarla al plano, caso
contrario puede contener errores.

De forma automatica, cuando se le indica que actualice, la planilla arma las Unidades Funcionales y los
respectivos sectores que integran cada unidad, con los datos correspondientes a cada uno de ellos:
designacién, destino y superficie cuando corresponde, en esta planilla no se consigna la superficie de
los Sectores Comunes de Uso Exclusivo Compartido.

Generacion del Archivo XML

Una vez finalizada la carga de datos y generados los reportes, en la hoja correspondiente a planilla de
superficies, presionando el botdn “GENERAR ARCHIVO XML”, se genera automaticamente un archivo con el
nombre del condominio y extensién “.xml” y se guarda en la misma carpeta donde esta el MIMC. Este
archivo, conjuntamente con el MIM para Parcela, debe ser presentado en formato digital a la Direccidon
Regional de Mensuras Catastrales acompafiando al resto de la documentacién requerida para el trabajo.

En caso de que pretenda generar el Archivo XML antes de presionar el boton “GENERAR PLANILLA DE
DESCRIPCION DE UNIDADES FUNCIONALES”, aparece el siguiente mensaje:

ﬁ?‘ JURISDICCION INMOBILIARIA 0
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LN . s LDE UNIDADES FUNCIDNALESJ
r "
i
—
- - —
4

I.-"'_"‘-.I Antes de generar el archive XML, debe generar la PLANILLA DE

S DESCRIPCION DE UNIDADES FUMCIOMALES.

Siya lo hizo anteriorme, generela de nuevo para actualizar los datos y
evitar inconsistencias entre planilla y archivo XML

Figura 39 — Aviso de precaucion antes de generar el archivo XML

Este aviso aparece siempre que quiera generar el archivo XML, ain cuando haya generado ya la planilla
de descripcidn de Unidades Funcionales, y su finalidad es evitar inconsistencia entre datos de los planos
y archivo XML.

Insercion de las Planillas en los Planos

Para insertar las planillas en los planos, proceda de la siguiente forma:

1
2
3.
4

Abra el plano en AutoCad y la plantilla Excel correspondiente al Condominio.
Situese en la plantilla de Excel correspondiente al condominio.
Vaya a la hoja de la Plantilla donde se encuentra la planilla que quiere insertar en el plano.

Seleccione todas las celdas con fondo blanco de la planilla y cdpielas, ya sea con el botén
correspondiente, picando el botén derecho del mouse y seleccionando copiar (o copy) o
haciendo “Ctrl + C”, cerciérese de que la planilla se haya colocado en el portapapeles (lo puede
comprobar verificando que el contorno del grupo de celdas a copiar queden marcadas con un
estilo de linea punteado vy titilante).

Situese en el archivo de AutoCad donde tenga el plano del condominio.

Inserte o pegue la planilla copiada, ya sea con el botén correspondiente, picando el botdn
derecho del mouse y seleccionando pegar (o paste) o haciendo “Ctrl + V”, la planilla se pega
como objeto “OLE”, y puede escalarlo.

Repita el procedimiento por cada planilla.

Fin del procedimiento.
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ADVERTENCIAS Y CUIDADOS

GENERALES

El Modulo de Ingreso a Mensuras para Condominios (MIMC) Versién 1.6, ha sido desarrollado en Excel
2007 y 2010 y no puede utilizarlo con versiones anteriores.

El disefio de la Version 1.6 de la plantilla, permite cargar hasta 286 bloques, 6000 sectores y 101 sectores
comunes de uso exclusivo compartido.

Si bien el MIMC estd provisto de mecanismos de control que le avisan cuando hay un ingreso erréneo de
datos, éstos estan limitados a los de mayor trascendencia y no contemplan toda la casuistica, por lo que
debe tomar las precauciones para evitarlos.

Precauciones y sugerencias
Entre otros, tenga precaucién en los siguientes casos:
Ingreso de datos

1. Elingreso de datos sdlo se hace en las hojas “Inicio” (Datos generales del Condominio, figura 1) e
“Ingreso de valores” (figura 3), y en las celdas pintadas en verde claro ().

2. Lasceldas donde no se ingresan datos se encuentran bloqueadas.

3. En las hojas donde se generan las planillas no se ingresa ningln dato y todas las celdas estan
bloqueadas, sélo puede modificar el ancho de las columnas para ajustarlas a los textos o cifras.

Designaciones de las Unidades Funcionales

1. Sélo los sectores propios, sectores comunes de uso exclusivo y sectores comunes de uso
exclusivo compartido estan vinculados a una unidad funcional, y el MIMC requiere que se
ingrese la misma, caso contrario muestra un aviso de error y no permite generar la Planilla de
Descripcion de Unidades Funcionales ni acceder a las otras Planillas.

2. Si se asigna una Unidad Funcional a un sector que no la requiera (sector comun, superficie
inaccesible, superficie superpuesta, superficie sujeta a limitaciones administrativas o vacios), el
MIMC no emite ningin mensaje de error, pero no incluye ese sector en la Unidad Funcional y las
planillas se arman correctamente.

3. ElI MIMC sdlo controla que se ingrese la designacién de la Unidad Funcional en los sectores que
lo requieren, pero no detecta errores en el ingreso de estos datos.

a. Ladesignacién de la Unidad Funcional es la forma de identificarla, no puede haber en un
mismo condominio dos Unidades Funcionales distintas con la misma designacion, y para
el MIMC es una sola Unidad Funcional;

b. Para la plantilla no es lo mismo A 1 que A-1 o A_1; si usted ingresa B 1 en un sector y B1
en otro, la planilla los trata como unidades funcionales distintas, y aparece un mensaje
de error indicando que no coinciden el nimero de unidades funcionales declaradas en
los datos generales del condominio con las ingresadas, pero no identificard donde se
encuentra el error;
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c. La plantilla no distingue entre mayusculas y mindsculas, por lo que es lo mismo A-1 que
a-1;

“.n

d. Evite utilizar el signo “:” (dos puntos) en la designacidon de unidades funcionales; este
caracter es utilizado para otorgar la designacion catastral de la unidad funcional en los
Sistemas de la JI, y puede dar lugar a confusiones en los Certificados de Titulos que se
generan.

Tipos de Sector

1. Los tipos de sectores son los establecidos en el Reglamento General de Mensuras Catastrales, no
puede ingresar tipos no tabulados, el MIMC no lo permitira.

2. Siingresa el tipo de sector manualmente, debe coincidir exactamente con los tipos tabulados,
sino no podra ingresarlo. EIl MIMC no diferencia entre mayusculas o minusculas, por lo que no
habra problemas en este aspecto.

3. Sino ingresa el tipo de sector, aparece un aviso de error y no se puede generar la Planilla de
Descripcion de Unidades Funcionales ni acceder a las otras Planillas.

Sectores comunes de uso exclusivo compartido

1. Cuando hay un sector comun de uso exclusivo compartido, los datos del mismo deben ingresarse
tantas veces como unidades funcionales vinculadas tenga, en este caso, se repiten todos los
datos menos la Unidad Funcional.

a. Si el sector comun de uso exclusivo compartido UC-00-01-003, con una superficie de
57.12 m? y desino PISCINA, es compartido por 10 Unidades Funcionales (D-1, D-2, C-1, C-
2,C-3,C-4, C-5, B-1, B-2 y B-3), debe ingresar los datos comunes 10 veces, asignando una
sola Unidad Funcional, sin repetirla, en cada ingreso, tal como lo muestra la siguiente

figura:
UNIDAD PLANTA NUMERO SUPERFICIE .

FUNCIONAL TIPO DE SECTOR BLOQUE Nro.DEPISO | IDENTIFICADOR DESTINO (m?) DESIGNACION
D-2 Sector Propio 00 1 2 Parqueo 12.01| SP-00-01-002
D1 Sector Comun de Uso Exclusivo Compartido 00 1 3 PISCINA 57.12] UC-00-01-003™
D2 Sector Comiin de Uso Exclusivo Compartido 00 1 3 PISCINA 57.12| UC-00-01-003
[oX] Sector Comiin de Uso Exclusivo Compartido 00 1 3 PISCINA 57.12| UC-00-01-003
C2 Sector Comiin de Uso Exclusivo Compartido 00 1 3 PISCINA 57.12| UC-00-01-003
C3 Sector Comiin de Uso Exclusivo Compartido 00 1 3 PISCINA 57.12| UC-00-01-003
c4 Sector Comiin de Uso Exclusivo Compartido 00 1 3 PISCINA 57.12| UC-00-01-003
C5 Sector Comiin de Uso Exclusivo Compartido 00 1 3 PISCINA 57.12| UC-00-01-003
B1 Sector Comiin de Uso Exclusivo Compartido 00 1 3 PISCINA 57.12| UC-00-01-003
B2 Sector Comiin de Uso Exclusivo Compartido 00 1 3 PISCINA 57.12| UC-00-01-003
B3 Sector Comun de Uso Exclusivo Compartido 00 1 3 PISCINA 57.12| UC-00-01-003
O-. LT PTUpIo Uy Ul 13 Fargquet UGV oF-UU-UT-UTS
B-2 Sector Comun de Uso Exclusivo Compartido 00 01 [ PISCINA 57.12| UC-00-01-005

Figura 40 — Forma de ingresar los sectores comunes de uso exclusivo compartido

b. Entre la columna de Tipo de Sector y Bloque, hay columnas ocultas con celdas
bloqueadas que no permiten que se peguen valores;

c. Si quiere copiar y pegar, debe hacerlo solo sobre celdas no protegidas; en el caso de la
hoja “Ingreso de Valores”, sdlo puede copiar y pegar en conjunto las celdas
pertenecientes a las siguientes columnas:

i. Unidad Funcional y Tipo de Sector por un lado;
ii. Bloque, Nro. De Piso, Numero ldentificador, Destino y Superficie por el otro lado.
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2. Tenga cuidado al ingresar el destino y la superficie de un sector comin de uso exclusivo
compartido, ambos deben coincidir para todos los ingresos del mismo UC.

3. Como medida precautoria, para evitar errores en el ingreso de datos de un sector comun de uso
exclusivo compartido, ingréselos seguidos hasta finalizar las Unidades Funcionales vinculadas al
mismo, asi podrd tener una vision del conjunto y detectar errores.

Designaciones de los Sectores

1. El MIMC controla la cantidad de caracteres establecidos para la designacién de los sectores e
impide que exceda el maximo permitido.

2. Si asigna un bloque y un nimero de identificacion a un sector que no lo requiera (sector comun,
superficie inaccesible, superficie superpuesta, superficie sujeta a limitaciones administrativas o
vacios), el MIMC no emite ninglin mensaje de error y las planillas se arman correctamente.

3. Si no asigna el nimero de bloque, el MIMC lo asumira como bloque 0 y asi lo tratarad en la
generacion de las planillas.

4. Sino asigna el piso y el nimero de identificacidn a un sector que lo requiera, aparece un aviso de
error y no permite generar la Planilla de Descripcidon de Unidades Funcionales ni acceder a las
otras Planillas.

5. El seguir un criterio estandarizado para asignar los nimeros de identificacién de los poligonos y
para ingresarlos en el MIMC le permite trabajar con mds orden y minimiza la posibilidad de
cometer errores.

a. No importa el orden en que ingrese los sectores, no es necesario que siga la secuencia
de los numeros de identificacién, el MIMC organiza los datos con independencia del
orden secuencial en que fueron ingresados;

b. Tampoco importa que por algun motivo haya salteado un nimero de identificacién en la
secuencia légica (por ejemplo, pasar del poligono 15 al 17, y que el poligono 16 no exista
en el condominio).

Destinos de los Sectores

1. EI MIMC tiene una lista sugerida de destinos, pero no impide que ingrese otros no incluidos en la
misma, pero hagalo con sentido practico evitando destinos altamente restrictivos o expresiones
gue den lugar a confusiones.

2. Si asigna un destino a un sector que no lo requiera (sector comun, superficie inaccesible,
superficie superpuesta, superficie sujeta a limitaciones administrativas o vacios), el MIMC no
emite ninglin mensaje de error ya que no afecta la conformacion de las planillas.

3. Si no asigna el destino a un sector que lo requiera, aparece un aviso de error y no permite
generar la Planilla de Descripcién de Unidades Funcionales ni acceder a las otras Planillas.

4. El MIMC transformara todos los destinos a mayusculas para haya homogeneidad tipografica en
las planillas, sin importar como los haya ingresado.

Superficie del Sector
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El MIMC organiza y controla los datos tomando como referencia la superficie, uno de los datos
gue nunca puede faltar en un sector.

Si no ingresa la superficie de un sector, aparece un aviso de error y no se puede generar la
Planilla de Descripcién de Unidades Funcionales ni acceder a las otras Planillas.

Si la superficie tiene valor cero (0), segun lo que se haya ingresado en el tipo de sector ocurre lo
siguiente:

a. Los tipos de sectores establecidos reglamentariamente para el condominio (sector
propio, sector comun de uso exclusivo, sector comun de uso exclusivo compartido,
superficie superpuesta, sector comun, superficie inaccesible, vacio y superficie sujeta a
limitaciones administrativas) no admiten una superficie igual a cero (0), por lo que si se
asigna este valor a la superficie, aparece un aviso de error y no se puede generar la
Planilla de Descripcidn de Unidades Funcionales ni acceder a las otras Planillas.

b. Sdlo el tipo de sector “Blanco” (ver el punto relativo a “Filas sin Datos, Sector Blanco”
mas abajo) admite un valor cero (0) en la superficie, y no genera avisos de error ni
impide generar la Planilla de Descripcion de Unidades Funcionales o acceder a las otras
Planillas.

Ajuste Automatico de Anchos de Columnas

En las planillas que se generan, el MIMC, ajusta automaticamente el ancho de las columnas al
texto o nUmero mas largo que contenga la misma para evitar que las planillas se inserten en los
planos con texto o cifras cortadas.

A pesar de ello, la funcionalidad de modificar el ancho de columna esta habilitada en la mayoria
de las hojas, si quiere mejorar el aspecto de presentacidn de los datos, pero cada vez que ingrese
a las hojas con planillas para insertar en los planos, se realizara el ajuste automatico.

Filas sin Datos (sector blanco)

En la hoja “Ingreso de Valores” no deje filas sin datos intercaladas entre filas con datos, al
generar la Planilla de Descripciéon de Unidades Funcionales, se pueden producir errores no
controlados.

Antes de generar las Planillas, revise la hoja de “Ingreso de Valores”, para verificar si
no hay filas sin datos intercaladas entre filas con datos.

Si ingresé un sector que no correspondia, o por algin motivo necesita eliminarlo, borre los datos
y proceda como se indica en el punto que sigue.

Si detecta una fila sin datos intercalada entre filas con datos proceda de alguna de las siguiente
forma:

a. Enlacolumna de Tipo de Sector seleccione “Blanco”;
b. En la columna de Nro. de Planta o Piso ingrese 0;

c. Enlacolumna de Superficie ingrese 0.

Guardar archivos de trabajo
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1. En caso que no pueda terminar de procesar todos los sectores en la sesidn, guarde el archivo de
trabajo como lo hace con cualquier archivo de Excel, para continuar con la carga en otro
momento.

>

2. Cuando lo abre nuevamente, se calcula todo el libro, por lo que pueden surgir avisos de error
debido a datos inconsistentes o con defectos, puede corregirlos en este momento, pero el aviso
no eliminara hasta tanto no presione el boton “GENERAR PLANILLAS” que habilita nuevamente el
calculo automatico.

3. No guarde el archivo como “MIMC (VERSION 1.6)”, reemplazara el MIMC original y no funcionara
correctamente.

Superficies superpuestas

1. Las superficies superpuestas estdn incluidas en los sectores que se superponen, es decir, si se
suman las superficies de dichos sectores, la superficie superpuesta se duplica, y se genera un
error en el cierre por planta.

2. Cuando dos sectores se superpongan en la misma planta, debe ingresar como Superficie
Superpuesta en la hoja “Ingreso de Valores” con el drea que corresponde a la superposicién; en
la planilla de superficie por plantas, este valor se resta automaticamente para eliminar la
duplicidad de superficie.

Alertas
Calculo automatico

Al acceder a la “Hoja de Ingreso de Valores”, se muestra en pantalla una alerta (ver figura 25)* y se
deshabilita el cdlculo automatico del libro. La alerta aparece cada vez que ingrese a la hoja, aun cuando
lo haga en la misma sesidn. Esta funcionalidad tiene las siguientes caracteristicas:

1. El deshabilitar el calculo automatico del libro tiene por finalidad agilizar el ingreso de datos, caso
contrario, cada vez que ingresa un dato el libro se calcula automdticamente produciendo
demoras en el proceso.

2. La inhabilitacion del célculo no es total, hay algunas férmulas y funciones que permanecen
habilitadas para generar las designaciones de los sectores

3. Puede suceder mientras ingresa los datos, que algunas celdas cambien de color (caracteristico de
gue hay un problema con el dato de la celda con relleno diferenciado); si no detecta la causa, no
se preocupe y continle la carga de datos hasta finalizarla, si el relleno diferenciado continda, al
habilitar el calculo aparece un aviso de error que le indica la causa del mismo.

4. La habilitacién del calculo del libro se produce por cualquiera de los siguientes motivos:

a. Cuando presiona el botén “GENERAR PLANILLAS”, pero no es recomendable hacerlo si va
a seguir ingresando datos, ya que el proceso se pondra muy lento;

b. Cuando accede a otras hojas a través de los respectivos botones;

25 - o

Este punto fue tratado en las paginas 28 y 29 del presente Manual, pero por tratarse de una de las principales
causas de error al transferir las planillas a los planos, se lo desarrollarda nuevamente con mayor detalle en este
punto.
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c. Cuando guarda el libro.

5. Si presiona el botén “GENERAR PLANILLAS” y quiere seguir ingresando datos, es recomendable
gue salga de la hoja (presione cualquiera de los botones que lo llevan a otra hoja) y vuelva
entrar, con esta accion deshabilita el calculo automatico, caso contrario se pondrda muy lento el
proceso de ingreso de datos.

6. Cuando se calcula el libro, haya finalizado o no la carga total de los sectores, si hay
inconsistencias, ausencia de datos o errores en los datos, los controles del MIMC muestran los
correspondientes avisos y marcan las celdas donde fueron detectados. Tenga en cuenta lo
siguiente:

a. Hay errores, como la duplicidad de designacidén de sectores o falta de asignacién de una
UF a un sector que lo requiere por ejemplo, que no dependen de que se haya cargado la
totalidad de los sectores, y pueden ser subsanados en el momento en que se marcan las
celdas.

b. Hay errores, como la asignacion de una sola unidad funcional a un sector comun de uso
exclusivo compartido, que requieren que se finalice la carga de todos los sectores para
verificar si subsisten y luego subsanarlos.

c. Para que desaparezca el aviso de error, es necesario que luego de hacer las correcciones
de lugar, calcule nuevamente el libro.

Modificacion de datos

Cada vez que necesite hacer una modificacion de algun dato, recuerde actualizar nuevamente la planilla
de descripcion de unidades de condominio en la hoja de planilla de superficies. Y si hubiera incorporado
al plano, las planillas y luego hace alguna modificacidn, inserte nuevamente todas las planillas, recuerde
que la variacién de un dato puede producir modificaciones en todos los reportes.

Para recordarlo, el MIMC, luego de presionar el botén “GENERAR PLANILLAS” en la hoja “Ingreso de
Valores” y cada vez que accede a las hojas donde se generan las planillas, le presenta el siguiente aviso:

g B

En caso de haber introducido modificaciones en los datos iniciales,

! . genere nuevamente la PLAMILLA DE DESCRIPCION DE UNIDADES
FUMNCIOMALES y el ARCHIVO XML, y reemplace TODAS LAS PLANILLAS
que haya insertado en los planos.

| |
IL ceptar .J

e E_= —_— -— — ¥

Figura 40 — Aviso de precaucidn sobre planillas y archivo XML

Se trata de un aviso de precaucidon que saldra siempre al acceder a las hojas con planillas, presione el
botdn “Aceptar” para que el mismo desaparezca y pueda trabajar en la hoja.

Tenga siempre en cuenta que cualquier modificacion de los datos, por insignificante que parezca, puede
generar modificaciones en las planillas que ya habia generado.
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Nunca se confie en que se va a modificar una planilla determinada, evite inconvenientes y errores
involuntarios, genere todas las planillas nuevamente e insértelas en los planos reemplazando a las
anteriores; de igual forma proceda con el archivo XML%.
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AVISOS DE ERROR

El MIMC contiene una serie de controles y avisos que se generan ante un ingreso incorrecto indicandole
donde estd el problema. Algunos de los ejemplos de los avisos se brindan a continuacién.

Condominio con menos de dos Unidades Funcionales

La pluralidad de Unidades Funcionales es la esencia del Condominio, por lo tanto, no puede existir un
Condominio con menos de dos Unidades Funcionales. EIl MIMC tiene dos controles para el caso que
ingrese 0 0 1 en el campo correspondiente a Unidades Funcionales en la hoja de “Inicio”.

El primero de ellos es un aviso de error que le informa el problema de la siguiente manera:

A B

B

£

-
—

D E F

MODULO DE INGRESO A MENSURAS PARA CONDOMINIOS

G

H |
Ingreso de
Valores

J K L

La presente Plantilla de Generacion de

z MENSURAS CATASTRALES MIMC Planillas de Condominio (MIMC) tiene una
g f— vigencia de 180 dias, pasados los cuales
JURISDICCION INMOBILLARIA £
4 PODER IUDICIAL - REPUBLICA DOMINICANA Planilla de debe EW‘SU‘tET El'.\ la paginas WWW-J.‘ gov.do
5 . Superfides o www.poderjudicial.gov.do, si existe una
G DESCRIPCION GENERAL DEL CONDOMINIO TUSETES T
7 Nimero de unidades funcionales [« 1 D Nombre del condominio Planilla de Sectores
8 Nimero de blogues constructivos E EJEMPLO Comunesde Uso Ira waw jigov.do
9 Superficie total de |a parcela 4,489.89 m* Exclusivo Compartido
10
11 z - [ Ira www.poderjudicial gov.do ]
2 DESCRIPCION GENERAL LOS BLOQUES O EDIFICIOS =
nilla de
Nro. total de plant Nro. de plantas en flura Nro. de plantas en ‘ 1sik " Descripcion de
Bloque ro. lolal e pIantas | oo ias 1a 12 plantly la | Subsuelo (excluida la ngrese 1sila azoled s | | ynidades Funcionales
del blogque . N accesible L )
13 lanta)
—,

14 0

Verifique el nUmero de Unidades Funcionales ingresadas.

AVISO DE ERROR !!!!

No es posible un CONDOMINIO con menos de dos Unidades

Funcionales.

Figura 41 — Aviso de error por Condominio con menos de dos Unidades Funcionales en la hoja “Inicio”

El segundo es una “Alerta” invalidante en la hoja de “Planilla de Descripcién de Unidades de
Condominio” que le impide generar la planilla, tal como lo muestra la siguiente figura:

26 ., . . - . . .
Aunque parezca una cuestion secundaria, ésta ha sido una de las principales causas de inconsistencias entre las
planillas de los planos de Divisidn para Constitucién de Condominio; de alli que este aviso se repite reiteradas veces

en el MIMC.
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PLANILLA DE DESCRIPCIONDE  GENERAR
UNIDADES FUNCIQ| 45 T =

SECTORE I-'”"_"‘--I Mo es posible un CONDOMINIO con menos de dos Unidades
‘S Funcionales,

Unidad
Funcional

Designacion Destino

Verifique los datos ingresados en la hoja de DATOS DEL CONDOMINIO,

Figura 42 — Aviso de error por Condominio con menos de dos Unidades Funcionales en la hoja “Planilla de Descripcién de Unidades Funcionales”

No se puede generar en ningun caso la Planilla de Descripcién de Unidades Funcionales si en los datos
Generales declara que el Condominio tiene menos de dos Unidades Funcionales.

No asignar la Unidad Funcional

Sector Propio

B Cc D F G J K L MGQ
1 @ - Planilla de
o |MENSURAS CATASTRALES Superficies
3 [POORR IR RS S iiii AVISO DE ERROQR !I11 Planilla de Sectores

Comunesde Uso

DATOS DEL Hay SECTORES PROPIOS que no estdn vinculados a una UNIDAD FUNCIONAL Exclusivo Comp
CONDOMINIO Verifique las celdas con relleno diferenciado —

-
de Unidades
GENERAR PLANILLAS Funcionales

4

5 [EEeESHE UNIDAD PLANTA NUMERO SUPERFICIE "
TIPO DE SECTOR

. FUNCIONAL BLOQUE Hro. DEPISO | IDENTIFICADOR DESTINO () DESIGNACION

7 Do 00 1 1 Parqueo 12.01]_SP-00-01-001
8 D-2 Sector Prapio 00 1 2 Pargueo 12.01) SP-00-01-002
g D-2 Sector Comin de Uso Exclusive Compartido 00 01 03 PISCINA 57 12| UC-00-01-003
10 D-1 Sector Propio 00 01 04 Parqueo 12.01] SP-00-01-004
11 c1 Sector Propio 00 01 05 Parqueo 10.90| SP-00-01-005
12 c2 Sector Propio 00 01 06 Parqueo 10.90| SP-00-01-006
13 c-2 Sector Comun de Uso Exclusive Compartido 00 1 03 PISCINA 57 12| UC-00-01-003
14 c3 Sector Propio 00 01 [i] Parqueo 10.90| SP-00-01-008
15 Cc-4 Sector Propio 00 01 09 Parqueo 10.90| SP-00-01-009
16 B-4 Sector Propio 00 01 10 Parqueo 10.90| SP-00-01-010
17 B-3 Sector Propia 00 01 1 Parqueo 10.90{ SP-00-01-011
18 B-3 Sector Comiin de Uso Exclusivo Compartido 0o 01 5 PISCINA 57.12 UC-00-01-005
19 B-2 Sector Propio 00 01 13 Parqueo 10.90| SP-00-01-013
20 B-2 Sector Comiin de Uso Exclusivo Compartido 00 o1 5 PISCINA 57.12 UC-00-01-005
21 B-1 Sector Propio 00 01 15 Parqueo 11.32| SP-00-01-015
22 A Sector Propio 00 01 16 Parqueo 11.32| SP-00-01-016
23 A-2 Sector Propio 00 01 17 Parqueo 11.32| SP-00-01-017
24 A2 Sector Comiin de Uso Exclusivo Compartido 00 01 3 PISCINA 57.12 UC-00-01-003
25 A3 Sector Propio 00 01 19 Parqueo 11.321 SP-00-01-019

Figura 43 — Aviso de error por falta de asignacién de UF a un SP en la hoja “Inicio”

Problema detectado: Se ha ingresado un sector propio sin indicar la unidad a la que pertenece. En la
parte superior de la planilla aparece un mensaje de error indicando la naturaleza del mismo, y la celda
donde se lo detecté queda marcada en rojo.

Solucion: Busque la celda marcada en rojo y digite la Unidad Funcional o modifique el tipo de sector
segun corresponda.

Asimismo, si usted no corrige el error y continua, al acceder a la hoja “Planilla de Superficies”, le aparece
el siguiente aviso:
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A B c D E F G H J K L M N o]

@ e Ingresode Planilla de Sectores Planilla de Descripcidn
MENSURAS CATASTRALES 5alores Comunesde Uso de Unidades
Exclusivo Compartido Funcionales
JURISDICCION INMOBILIARIA
1 PODER JUDICIAL - REPUBLICA DOMINICANA
2 iiii AVISO DE ERROR !!!!
TR Hay SECTORES PROPIOS que no estan vinculados a una UNIDAD FUNCIONAL
3 CONDOMINIO Verifique las celdas conrelleno diferenciado en "Ingreso de Valores"
4 Tipo de sector Totales PLANTA 1 PLANTA 2 PLANTA 3 PLANTA 4 PLANTA &
] Sector Propio 128 6.220.61 m* 2,108.54 m* 1,370.69 m? 1,370.69 m? 1,370.69 m? 0.00 m*
6 Sector Comiin a7 213255 m* 1.867.11 m* 68.46 m* 68.46 m* 68.46 m* 0.00 m*
7 Sector Comuin de Uso Exclusivo 2 100.00 m? 0.00 m* 0.00 m* 0.00 m* 0.00 m* 100.00 m?
8 Sector Comiin de Uso Exclusivo Compartido 2 114.24 m? 114.24 m? 0.00 m? 0.00 m? 0.00 m? 0.00 m?
9 Superficie Inaccesible 0 0.00 m? 0.00 m? 0.00 m? 0.00 m? 0.00 m* 0.00 m*
10 Superficie Superpuesta 0 0.00 m? 0.00 m? 0.00 m? 0.00 m? 0.00 m* 0.00 m*
1 Superficie Sujeta a Limitaciones Administrativas 0 0.00 m? 0.00 m? 0.00 m? 0.00 m? 0.00 m* 0.00 m*
12 Vacio 0 0.00 m* 0.00 m* 0.00 m* 0.00 m* 0.00 m* 0.00 m*
13 Totales 189 8,567.40 m?| 4,089.89 m* 1,458.17 m?| 1,458.17 m?| 1,458.17 m?| 100.00 m*
14
26 TR R
2 iiii AVISO DE ERROR !!!!
28 Hay SECTORES PROPIOS que no estdn vinculados a una UNIDAD FUNCIONAL
29 Verifique las celdas con relleno diferenciado en "Ingreso de Valores”
30 Nimero Total de Unidades Funcionales 56
31 Nimero de Bloques 4
32 Superficie Total de la Parcela 4,089.89 m*
33 Superficie Total de Sectores 8,567.40 m*

Figura 44 — Aviso de error por falta de asignacién de UF a un SP en la hoja “Planilla de Superficies”
Si genera la Planilla de Descripcion de Unidades Funcionales, aparece el siguiente aviso:

A B D E F G H | J K

@ -
-l [ T ] [ Planilla de } Planilla de Sectores GENERAR

Comunes de Uso
Exclusivo Compartido

2 | MENSURAS CATASTRALES Valores PLANILLA DE DESCRIPCION
DE UNIDADES FUNCIONALES

Superficies

JURISDICCION INMOBILIARIA
3 PODER JUDICIAL - REPUBLICA DOMINICANA

DATOS DEL iiii AVISO DE ERROR !!!! A‘;E:EE;I:L
LTl Hay SECTORES PROPIOS que no estén vinculados a una

4 UNIDAD FUNCIONAL

; Verifique las celdas conrelleno diferenciadoen "Ingresode Pecwrmemrs, meiite @ ardinieas
Valores" columnas E y F para ajustarlas a los textos o cifras.

6

7 0 SP-00-01-001 _|[PARQUEO 12.01 m?

8 A1 SP-01-01-001 |APARTAMENTO 90.48 m?

9 SP-00-01-016_|PARQUED 11.32_m?

10 A-2 SP-01-02-001 |APARTAMENTO 96.69

11 SP-00-01-017_|PARQUED 1132 m?

12 UC-00-01-003_|PISCINA

13 A3 SP-01-03-001 |APARTAMENTO 96.69 m?

14 SP-00-01-019 |PARQUED 1132 md

15 UC-00-01-003 [PISCINA

Figura 45 — Aviso de error por falta de asignacién de UF a un SP en al generar la Planilla de Descripcion de Unidades Funcionales

Sector Comuin de Uso Exclusivo
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B c D F G | J

@ <
-
5 |MENSURAS CATASTRALES
JURISDICCION INMOBILIARIA iiii AVISO DE ERROR !!!!
JBLICK DOMINIANA

3 |PODER UOKIAL - RER

DATOS DEL

Hay SECTORES COMUNES DE USO EXCLUSIVO que no estan vinculados a una
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L Ma

Planilla de
Superficies

Planilla de Sectores
Comunesde Uso
Exclusivo Compartido

JURI!
BLICA DOMINICA
UNIDAD FUNCIONAL
= o . . . N
S— Verifique las celdas con relleno diferenciado Planilla de Descripcidn
de Unidades
GENERAR PLANILLAS Funcionales
4
Y| UNIDAD PLANTA NOMERD SUPERFICIE -
TIPO DE SECTOR
. FUNCIONAL BLOQUE Nro.DEPISO | IDENTIFICADOR DESTINO m3) DESIGNACION
139 Sector Comun 04 9.44 sC
140 Sector Comun M 3.2 sC
141 !Ssmmcamﬂn de Uso Exclusivo 01 05 01 Azotea 50.00) SE-01-05-001
142 E-2 Sector Propio 02 02 01 Apartamento 104.56| SP-02-02-001
143 F-2 Sector Propio 0z 02 02 Apartamento 104.56) SP-02-02-002
144 Sector Comun 02 9.44 SC
145 Sector Comun 02 320 SC
146 E-3 Sector Propio 02 03 01 Apartamento 104.56| SP-02-03-001
147 F-3 Sector Propio 02 03 02 Apartamento 104. SP-02-03-002
148 Sector Comun 03 9.44 SC
149 Sector Comun 03 3.2 SC
180 E4 Sector Propio 0z 04 01 Apartamento 104.56] SP-02-04-001
151 F4 Sector Propio 02 04 02 Apartamento 104.56) SP-02-04-002
162 Sector Comun 04 9.44 SC
153 Sector Comun 04 320 sC
154 G-2 Sector Propio 03 02 01 Apartamento 96.69 SP-03-02-001
acc R Snrtnr Drein " n " e ——— ac 4l ©m A2 anAnn

Figura 46 — Aviso de error por falta de asignacién de UF a un SE en la hoja “Inicio”

Problema detectado: Se ha ingresado un sector comun de uso exclusivo sin indicar la unidad a la que
pertenece. En la parte superior de la planilla aparece un mensaje de error indicando la naturaleza del

mismo, y la celda donde se lo detecté queda marcada en rojo.

Solucidn: Busque la celda marcada en rojo y digite la Unidad Funcional o modifique el tipo de sector

segln corresponda.

Asimismo, si usted continta y no corrige el error, al acceder a la hoja “Planilla de Superficies” o generar
la Planilla de Descripciéon de Unidades Funcionales, aparecen los avisos que se muestran en las figuras 44
y 45, indicando: jjjjAVISO DE ERROR!!!! Hay SECTORES COMUNES DE USO EXCLUSIVO que no estdn
vinculados a una UNIDAD FUNCIONAL. Verifique las celdas con relleno diferenciado en “Ingreso de

”
Valores”.
, . .
Sector Comun de Uso Exclusivo Compartido
B G D F G | J K L Ma
L @ _.':.. Planilla de
5 | MENSURAS CATASTRALES e
JURISDICCION INMOBILIARIA iiii AVISO DE ERROR !!!!
3 |PODER AUDKIAL - REPUBLICA DOMINICANA ) Planilla de Sectores
Hay SECTORES COMUNES DE USO EXCLUSIVO COMPARTIDO que no estan Comunes de Uso
DATOS DEL . Exclusivo Compartido
vinculados a una UNIDAD FUNCIONAL
EE— Verifique las celdas con relleno diferenciado Planilla de Descripciéy
de Unidades
GENERAR PLANILLAS Funcionales
4
5 |[EESEECaLE UNIDAD PLANTA NOMERO SUPERFICIE .
TIPO DE SECTOR
) FUNCIONAL BLOGUE =™ 1 IDENTIFICADOR DESTINO i DESIGNACION
7 D-1 Sector Propio 00 1 1 Parqueo 12.01] SP-00-01-001
8 D-2 Sector Propio 00 1 2 Parqueo 12.01] SP-00-01-002
9 !!Semm Comiin de Uso Exclusive Compartido 00 01 03 PISCINA 57.12| UC-00-01-003
10 D-1 Sector Propio 00 01 04 Parqueo 12.01] SP-00-01-004
1 C-1 Sector Propio 00 01 05 Parqueo 10.90)] SP-00-01-005
12 c-2 Sector Propio 00 01 06 Parqueo 10.90) SP-00-01-006
13 c-2 Sector Comiin de Uso Exclusivo Compartido 00 1 03 PISCINA 57.12[ UC-00-01-003
11 m~2 Qartnr Pranin nn n1 na Parmian 1n anl cp_NN_N1_NNR

Figura 47 — Aviso de error por falta de asignacién de UF a un UC en la hoja “Inicio”

Problema detectado: Se ha ingresado un sector comun de uso exclusivo compartido sin indicar la unidad
a la que pertenece. En la parte superior de la planilla aparece un mensaje de error indicando la

naturaleza del mismo, y la celda donde se lo detecté queda marcada en rojo.

JURISDICCION INMOBILIARIA
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Solucion: Busque la celda marcada en rojo y digite la Unidad Funcional o modifique el tipo de sector
segun corresponda.

Asimismo, si usted continlda y no corrige el error, al acceder a la hoja “Planilla de Superficies”, o a la hoja
de “Planilla de Sectores Comunes de Uso Exclusivo Compartido” o generar la Planilla de Descripcién de
Unidades Funcionales, aparecen los avisos que se muestran en las figuras 44 y 45, indicando: jjjjAVISO
DE ERROR!!!! Hay SECTORES COMUNES DE USO EXCLUSIVO COMPARTIDO que no estdn vinculados a una
UNIDAD FUNCIONAL. Verifique las celdas con relleno diferenciado en “Ingreso de Valores”.

No asignar el piso correspondiente al sector

B C D F G | J K L MaQ
! @ - Planilla de
2 |MENSURAS CATASTRALES Superficies

JURISDICCION INMOBILIARIA
3 |PODER JUBKIAL - REPUBLICA DOMINCANA

iiii AVISO DE ERROR !II! Planilla de Sectores
Comunes de Uso

DATOS DEL Hay SECTORES en los que falta el PISO o PLANTA en que se encuentran Exclusivo Compartido
CONDOMINIO Verifiquelas celdas con relleno diferenciado

"—-" Planilla de Descripcién
de Unidades
| GENERAR PLANILLAS I Funcionales

4
Y| Tl UNIDAD PLANTA NUMERO SUPERFICIE -
TIPO DE SECTOR

. FUNCIONAL BLOQUE Nro. DE PISO | IDENTIFICADOR DESTINO m?) DESIGHACION
7 ] Sector Propio 00 1 Parqueo 12.01]_SP-00-0-001
8 D-2 Sector Propio 00 1 2 Farqueo 12.01] SP-00-01-002
9 D-2 Sector Comun de Uso Exclusivo Compartido 00 01 03 PISCINA 57.12| UC-00-01-003
10 D-1 Sector Propio 00 01 04 Parqueo 12.01] SP-00-01-004
11 C1 Sector Propio 00 01 05 Pargueo 10.90] SP-00-01-005
12 c-2 Sector Propio 00 01 06 Parqueo 10.90) SP-00-01-006
13 c-2 Sector Comiin de Uso Exclusivo Compartido 00 1 03 PISCINA 57.12] UC-00-01-003
14 C-3 Sector Propio 00 01 08 Pargueo 10.90| SP-00-01-008

Figura 48 — Aviso de error por falta de asignacidn de piso o planta a un sector en la hoja “Inicio”

Problema detectado: Se ha ingresado un sector sin indicar en qué piso o planta se encuentra (todos los
sectores, sin diferenciacién deben tener asignado el nimero de piso donde se encuentran). En la parte
superior de la planilla aparece un mensaje de error indicando la naturaleza del mismo, y la celda donde
se lo detectd queda marcada en rojo.

Solucidn: Busque la celda marcada en rojo y digite el piso o planta donde se encuentra el sector.

Asimismo, si usted continta y no corrige el error, al acceder a la hoja “Planilla de Superficies” o generar
la Planilla de Descripcion de Unidades Funcionales, aparecen los avisos que se muestran en las figuras 44
y 45, indicando: jjijAVISO DE ERROR!!!! Hay SECTORES en los que falta el PISO o PLANTA en que se
encuentran. Verifique las celdas con relleno diferenciado en “Ingreso de Valores”.

Duplicar designaciones de sectores

@ JURISDICCION INMOBILIARIA 52
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B c D F G J K L MQ
R
2 MENSURAS CATASTRALES Superficies
3 [FRTADEI R DR iiii AVISO DE ERROR I!1] Planill de sectores

Hay designaciones DUPLICADAS Ex:il?;?vl;n:so:’nep::tc‘:do

| conpomie Verifiquelas celdas con relleno diferenciado

Planilla de Descripcién

de Unidades
GENERAR PLANILLAS Funcionales

4
5 (e UNIDAD PLANTA NUMERO SUPERFICIE "
TIPO DE SECTOR

. FUNCIONAL BLOQUE Mro. DEPISO | IDENTIFICADOR DESTINO {3 DESIGNACION
7 D-1 Sector Propia 00 1 1 Parqueo PRl SP-00-01-001
] D-2 Sector Propia 00 1 1 Parqueo peAgl  SP-00-01-001
9 D-2 Sector Comun de Uso Exclusivo Compartido 00 01 03 PISCINA 57.12| UC-00-01-003
10 D-1 Sector Propio 00 01 04 Parqueo 12.01] SP-00-01-004
11 C1 Sector Propia 00 01 05 Parqueo 10.90| SP-00-01-005
12 c-2 Sector Propia 00 01 06 Parqueo 10.90| SP-00-01-006
13 C-2 Sector Comun de Uso Exclusive Compartide 00 1 03 PISCINA 57.12| UC-00-01-003
14 C-3 Sector Propia 00 01 08 Parqueo 10.90| SP-00-01-008
15 Cc4 Sector Propio 00 01 09 Parqueo 10.90| SP-00-01-009
16 B4 Sector Propio 00 01 10 Parqueo 10 90| SP-00-01-010
7 CE] Srrtnr Drnnin an Gx} EE] Srmiinn An anl ©m An Ad A

Figura 49 — Aviso de error por duplicidad de designaciones de sectores en la hoja “Inicio”

Problema detectado: Se ha ingresado una designacidon duplicada. En la parte superior de la planilla
aparece un mensaje de error indicando la naturaleza del mismo y las celdas donde se lo detectd quedan
marcadas en rojo.

Solucidon: Recuerde que las celdas de designacion estan protegidas contra escritura, el error debe
corregirlo en las celdas correspondientes a bloque, piso o nimero de identificacion, ya que es alli donde
se ha introducido el o los valores duplicados.

Asimismo, si usted continta y no corrige el error, al acceder a la hoja “Planilla de Superficies” o generar
la Planilla de Descripcion de Unidades Funcionales, aparecen los avisos que se muestran en las figuras 44
y 45, indicando: jjjjAVISO DE ERROR!!!! Hay designaciones DUPLICADAS. Verifique las celdas con relleno
diferenciado en “Ingreso de Valores”.

Sectores Comunes de Uso Exclusivo Compartido vinculados a una sola Unidad Funcional

B

L MaQ
@ “‘.-""-‘ Planilla de
o | MENSURAS CATASTRALES iiii AVISO DE ERROR 1
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3 |FovER WOKCAL - e Hay SECTORES COMUNES DE USO EXCLUSIVO COMPARTIDO que estan vinculados Planila de Sectores
Comunesde Uso
a una sola UNIDAD FUNCIONAL Exclusivo Compartido
CONDOMINIO . - - - - .
L Pl Finalice el ingreso de datos, y si este AVISO continua, verifique datos y celdas con —
—————— . . inil e SCripcion
relleno diferenciado de Unidades
GENERAR PLANILLAS Funcionales
4
5 [EEEELE UNIDAD PLANTA NUMERO SUPERFICIE .
) FUNCIONAL TIPO DE SECTOR BLOQUE ro oE Preo | IDENTIFICADOR DESTINO v DESIGNACION
7 D-1 Sector Propio 00 1 1 'Farqusn 12.01| SP-00-01-001
8 D-2 Sector Propio 00 1 2 Parqueo 12.01] SP-00-01-002
9 D-2 Sector Comiin de Uso Exclusivo Compartido 00 01 7 PISCINA Y&k UC-00-01-007
10 D-1 Sector Propio 00 01 04 Parqueo 12.01) SP-00-01-004
1 C1 Sector Propio 00 01 05 Parqueo 10.90] SP-00-01-005
12 C-2 Sector Propio 00 01 06 Parqueo 10.90| SP-00-01-006
13 C-2 Sector Comiin de Uso Exclusivo Compartido 00 1 03 PISCINA 57.12| UC-00-01-003
1 rAa Sertnr Pranin nn n na Parmien nanl SP.AN.NA.NNA

Figura 50 — Aviso de error por UC vinculados a una sola UF en la hoja “Inicio”

Problema detectado: Se ha ingresado un sector comun de uso exclusivo compartido vinculad a una sola
Unidad Funcional. En la parte superior de la planilla aparece un mensaje de error indicando la naturaleza
del mismo vy las celdas donde se lo detecté quedan marcadas en rojo.
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Solucién: Antes de tratar de corregir este error, finalice el ingreso de todos los sectores?’ y si el aviso
continua verifique los datos ingresados. Recuerde que las celdas de designacidn estan protegidas contra
escritura, el error debe corregirlo en las celdas correspondientes unidad funcional, tipo de sector,
bloque, piso o nimero de identificacién, ya que es alli donde se ha introducido el o los valores erréneos.

Asimismo, si usted continda y no corrige el error, al acceder a la hoja “Planilla de Superficies”, o a la hoja
de “Planilla de Sectores Comunes de Uso Exclusivo Compartido” o generar la Planilla de Descripcion de
Unidades Funcionales, aparecen los avisos que se muestran en las figuras 44 y 45, indicando: jjjjAVISO
DE ERROR!!!l Hay SECTORES COMUNES DE USO EXCLUSIVO COMPARTIDO que estdn vinculados a una
sola UNIDAD FUNCIONAL. Verifique las celdas con relleno diferenciado en “Ingreso de Valores”.

MIMC - Alertas e |

_"‘-.I Mo ha ingresado ningln dato.

Mo es posible generar el archivo XML,

|

Como se puede apreciar en la imagen, a la derecha de la planilla hay un control de superficies, que
compara el drea de la parcela (ingresada en la hoja de inicio) con la sumatoria de las areas de los
sectores pertenecientes a la primera planta o planta baja.

=

Las superficies deben ser iguales, caso contrario hay un error de cdlculo de alguna superficie o de ingreso
de datos

En caso de que pretenda generar el Archivo XML antes de presionar el botén “GENERAR PLANILLA DE
DESCRIPCION DE UNIDADES FUNCIONALES”, aparece el siguiente mensaje:

2T Al digitar el primer sector comun de uso exclusivo compartido, se dan las condiciones para que aparezca el aviso,
las que desaparecen cuando se incorpora la segunda unidad funcional vinculada a ese sector; si activa el calculo
automatico durante el lapso en que estén dadas las condiciones del error, el aviso aparecerd, sin embargo no se
trata de un error permanente, ya que el mismo desaparecera al digitar al menos otro sector.
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I.-"'_"‘-.I Antes de generar el archive XML, debe generar la PLANILLA DE
‘S’ DESCRIPCION DE UNIDADES FUNCIOMALES.

Siya lo hizo anteriorme, generela de nuevo para actualizar los datos y
evitar inconsistencias entre planilla y archivo XML

Figura 39 — Aviso de precaucion antes de generar el archivo XML

MANUAL DE USO DEL MODULO DE INGRESO A MENSURAS PARA CONDOMINIOS VERSION 1.6

Este aviso aparecerd siempre que quiera generar el archivo XML, aun cuando haya generado ya la
planilla de descripcién de Unidades Funcionales, y su finalidad es evitar inconsistencia entre datos de los
planos y archivo XML.

CONTROL DE CAMBIOS
Versién Apartado Descripcion del cambio
1.6 Introducciéon | Cambios menores en este apartado.

Se incluyo la Plantilla Excel 2010 para trabajos de Divisidon de Constitucién
de Condominios y la nota “De las 4 plantillas disponibles en Excel 2007 y
2010 de las cuales existen dos que cuentan con una mdaxima capacidad de
6,000 sectores”.
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